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高校教学秘书专业素质的培养 

黄旭红 

( 温州大学生命与环境科学学院，浙江温州 325027)    

摘  要： 高校教学改革的不断深入，对教学秘书的专业素质提出了新的要求，教学秘书的专业素质也被赋予更多内涵。高校建立一支高素
质的教学秘书队伍势在必行。本文分析了高校教学秘书工作重要性，阐述了高校教学秘书应具备学科专业知识、信息化管理能力、写作能力
和科研创新能力，并提出培养策略。 
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