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一、组织委员职责 

组织委员在支部委员会的集体领导下，分管党的组织工作。其主要职责是： 

1、掌握党支部的组织状况，根据实际需要提出党小组划分和调整意见，检查监督党小组过好组织生活。 

2、了解党员的思想状况，协助宣传委员和纪检委员对党员进行思想教育和纪律教育。 

3、正确掌握党的发展工作方针，掌握要求入党积极分子的情况，负责对积极分子和预备党员进行培养教育和考察，制定切实可行的发

展党员工作计划，提出发展党员的意见，具体办理接收新党员和预备党员转正工作。 

4、做好党员的管理工作，评选优秀党员，做好党员鉴定，编造党员名册，接转党员组织关系，收缴党费并定期向党员公布。 

5、按照党章规定，积极做好党支部改选的准备工作。 

二、宣传委员职责 

宣传委员在支部委员会的集体领导下，分管党的宣传工作。其主要职责是： 

1、做好宣传教育工作。了解党内外的思想动态，提出宣传教育工作的意见，拟定和提出学习计划和建议。根据形势需要，紧密结合本

单位的实际，采取多种形式，宣传党的路线方针政策。 

2、组织党员和干部的政治理论学习。围绕党的中心工作，提出组织党员和干部学习政治理论的计划，经支部委员会讨论通过后，会同

组织委员、纪检委员加以实施。 

3、利用各种形式，开展宣传鼓动工作。 

4、指导、协调本单位工会、共青团等群团组织开展群众性的文化体育活动。 

三、纪检委员职责 

纪律检查委员在支部委员会的集体领导下，分管党的纪律检查工作。其主要职责是： 

1、维护党规、党法，抓好党风整顿工作。协助组织委员、宣传委员，向党员进行党规党法和党的纪律教育，不断提高党员遵守党规党

法的自觉性。 

2、保障党员的民主权利，检查党员执行《党章》、《党内政治生活的若干准则》和遵守党纪情况，同党内各种违法乱纪现象作斗争。 

3、认真调查党员违反《党章》、违反党纪的案件，按有关规定及时严肃处理。 

4、受理党员和群众的检举、控告和申诉，考察了解受党纪处分的党员改正错误情况，帮助教育他们改正错误。 

5、及时向支部委员会和上级纪律检查委员会汇报和反映本单位党风党纪情况。纪检委员受支部委员会和上级纪检委双重领导。 
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