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湖南省职业技能鉴定专家委员会秘书专业委员会 

 2006 年 工 作 计 划 

 

 

    

    一、2006年3月中旬—4月下旬 

    确定专家委员会人员 

    1、主任委员：  1人 

    2、副主任委员：8人（省级：3人；长沙市：1人；院校：3人企事业：2

人） 

    3、秘书长：1人（湖南师大文学院） 

    4、副秘书长：3人 

    5、委员：若干 

 

    

    二、2006年5月上、中旬 

    1、成立大会预备会议； 

    2、秘书专业委员会章程、机构人员设置分工等讨论； 

    3、建立网站：“湖南职业人才网”； 

    4、确定调研课题。 

 



    

    三、2006年5月下旬 

    专业委员会成立大会 

 

    

    四、2006年6月—12月 

    1、筹备和举办“湖南省首届秘书职业技能大赛”； 

    2、完善“湖南职业人才网”的建设； 

    3、课题调研及总结； 

    4、组织全省秘书职业资格考试师资培训；同时力争举办全国秘书职业资

格考试师资培训会议； 

    5、举办全省性办公室管理人员、秘书等相关职业业务培训、进修班。 

 

    

    五、2007年元月 

    秘书专业委员会2006年课题评优、工作总结表彰大会并制定通过2007年

工作计划等。 

                 

                 

 

              湖南省职业技能鉴定专家委员会秘书专业委员会 

           秘 书 处 

                                  二0 0六年四月 
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