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    档案管理现代化是我国社会主义现代化建设的组成部分，是社会发展的必然趋势。档案管理的现代化就是应用现代管理的理论、思想、技术、设备、方法，对档案和档案工作实现科学管理，提高工作效率和效益，以满足社会政治、经济、文化发展对档案管理工作的要求。客观形势迅猛的发展对档案工作提出了更高的要求：对档案信息的要求量之大，要求案卷质量之高，时间要求之紧迫，这就需要广大的档案工作者积极开拓锐意改革，逐步开创档案管理现代化的新局面，以先进的管理技术和现代化的手段科学管理档案，大力开发档案信息资源，迅速准确而有致的为社会现代化建设服务。档案管理的现代化主要表现在管理思想的现代化、管理方法的现代化、管理手段的现代化、管理人员的现代化。 
要实现档案管理的现代化，档案管理者思想观念的转变是关键。首先，档案管理者在思想上要摒弃落后的思想观念，打破传统的、旧的工作格局，要充分认识到档案、档案工作在社会主义市场经济建设中的重要作用；要树立档案工作与国家的政治、经济、军事、外交等同步发展的观念。其次，要理顺和拓宽档案信息转向技术市场的渠道，以灵活多样的形式、有针对性地向社会各界开展多种形势的服务。最后，要在工作的广度和深度上不断开拓，提高档案部门的整体素质，增强应变能力，提高档案工作的社会地位。 
档案管理方法的现代化主要体现在管理的科学性和管理的有效性。要根据本地区本部门的实际情况，把管理科学的最新成果和其他有关学科的先进理论、技术引进档案管理中去。科学技术的发展，不断给档案管理工作提供了新理论、新方法。在档案管理过程中，要运用一系列现代化管理方法，如：系统论、控制论、信息论、运筹学、行为科学、心理与教育方法、有效原则、反馈原则等。在管理过程中，要注意信息的收集，只有这样，才能使档案管理工作在科学理论的指导下，做出正确的决策，从而达到总体的最优化的效果。测绘信息网www.othermap.com
管理手段现代化的主要标志是自动化，计算机在管理现代化过程中处于主导地位，主要包括以下几个方面： 
一、档案工作计算机化。计算机应用于档案管理的检索、编目、统计、借阅、库房管理等方面，如果与现代化通信技术相结合，可实现远距离传递档案信息。测绘信息网www.othermap.com
二、光盘技术在档案管理中的应用。光盘与计算机的结合，提供了实现档案全文图像存贮和自动化检索、网络化利用的可能，增强了计算机在档案管理中的广度和深度。测绘信息网www.othermap.com
三、缩微技术在档案管理中的应用。缩微品不但能如实反映档案文件的原貌，而且具有保存寿命长、规格统一、通用化、规范化、标准化、提供利用多样化等特点。在今后相当长的时期内，该技术都将是档案管理方面应用的主要手段。缩微技术对保护、抢救档案文献，开放、交流、传递档案信息都有重要意义。 
管理人员的现代化是在管理过程中起决定作用的因素。由于设备的现代化、档案种类及载体的多样化，管理水平的不断革新，对档案管理人员在业务知识、科学技术知识和管理水平、能力等多方面都提出了新的更高的要求。档案管理人员除了应具备广博的知识外，还要有一个结构合理的人才群体和合理的人才比例，有较好的知识结构、年龄结构、素质结构等，将不同类型的人才按照优化原则结合在一起，扬长避短，各显其能，发挥“交叉”优势，使管理工作达到最佳状况和水平。所以，创造条件，采取多种形式，切实提高档案管理人员的理论水平、知识结构、业务能力、管理素质，培养和造就一支具有良好的政治素质和业务素质的档案专业队伍，是实现档案管理现代化的关键所在。 
实现档案工作现代化，是个复杂的综合性的系统工程，它涉及档案工作各个方面的改革调整，各级档案主管部门应从我国档案工作的实际出发，制定完备的总体规划和具体措施，真正发挥出示范作用，桥梁作用和调控作用，及时推广一些优秀的科研成果，档案部门之间也应当进一步加强横向的技术协作与交流，只有这样才能提高档案管理水平，推进档案工作现代化建设。
