   北京市民办职业技能培训学校
动画绘制员培训设置标准（试行）
一、师资条件（以30人教学班为基准）

动画绘制员职业资格四级培训应具备的师资条件：

1．理论教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、相关专业中级以上专业技术职务任职资格。

    2．实操教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、动画绘制员三级以上职业资格证书或相关专业中级以上专业技术职务任职资格。

3．职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，高级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有三年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。

动画绘制员职业资格三级培训应具备的师资条件：

1．理论教师：3人以上，其中自有教师不少于2人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、相关专业中级以上专业技术职务任职资格。

    2．实操教师：4人以上，其中自有教师不少于3人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、动画绘制员二级以上职业资格证书或相关专业中级以上专业技术职务任职资格。

3．职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有三年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。

动画绘制员职业资格二级培训应具备的师资条件：
1．理论教师：3人以上，其中自有教师不少于2人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、相关专业高级以上专业技术职务任职资格。

    2．实操教师：4人以上，其中自有教师不少于3人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、动画绘制员一级职业资格三年以上或相关专业高级以上专业技术职务任职资格。

3．职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有三年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。

二、场地、设备

动画绘制员职业资格四级培训应具备的场地、设备条件：

1.理论教室：可容纳30人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，教室照明、通风符合相关国家标准。
理论教室设备配置要求：

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	实物投影仪
	800*600
	台
	1
	

	3
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	4
	网络接入设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	5
	音响设备
	和投影设备配套
	套
	1
	

	6
	黑板
	完好
	块
	1
	

	7
	桌椅
	完好
	套
	30以上
	


2.手绘动画教室： 

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	3
	黑板
	完好
	块
	1
	

	4
	动画专用桌椅
	带拷贝功能、照明功能
	套
	30以上
	


3.无纸动画教室： 

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	教学计算机
	P4、2.8CPU\512内存
	套
	1
	

	3
	学生计算机
	P4、2.8CPU
	套
	30以上
	

	4
	数位板
	
	套
	30以上
	

	5
	动画制作软件
	
	套
	1
	


4.动画检验室： 

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	动画检验仪
	P4 1.8GCPU,512M内存,60G硬盘,64M显卡,17”显示器
	套
	2
	

	2
	专业线拍仪
	专业拍摄软件
	台
	2
	


动画绘制员职业资格三级培训应具备的场地、设备条件：
1.理论教室：可容纳30人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，教室照明、通风符合相关国家标准。
理论教室设备配置要求

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	实物投影仪
	800*600
	台
	1
	

	3
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	4
	网络接入设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	5
	音响设备
	和投影设备配套
	套
	1
	

	6
	黑板
	完好
	块
	1
	

	7
	桌椅
	完好
	套
	30以上
	


2.手绘动画教室： 

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	3
	黑板
	完好
	块
	1
	

	4
	动画专用桌椅
	带拷贝功能、照明功能
	套
	30以上
	


3.无纸动画教室： 

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	教学计算机
	P4、2.8CPU\512内存
	套
	1
	

	3
	学生计算机
	P4、2.8CPU
	套
	30以上
	

	4
	数位板
	
	套
	30以上
	

	5
	动画制作软件
	
	套
	1
	


4.动画检验室： 

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	动画检验仪
	P4 1.8GCPU,512M内存,60G硬盘,64M显卡,17”显示器
	套
	2
	

	2
	视频捕捉计算机
	P4 1.8GCPU,512M内存,60G硬盘,64M显卡,17”显示器\视频捕促卡
	台
	2
	

	3
	专业线拍仪
	专业拍摄软件
	台
	2
	


动画绘制员职业资格二级培训应具备的场地、设备条件：
1.理论教室：可容纳30人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，教室照明、通风符合相关国家标准。
理论教室设备配置要求

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	实物投影仪
	800*600
	台
	1
	

	3
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	4
	网络接入设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	5
	音响设备
	和投影设备配套
	套
	1
	

	6
	黑板
	完好
	块
	1
	

	7
	桌椅
	完好
	套
	30以上
	


2.手绘动画教室： 

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	3
	黑板
	完好
	块
	1
	

	4
	动画专用桌椅
	带拷贝功能、照明功能
	套
	30以上
	


3.无纸动画教室： 

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	教学计算机
	P4、2.8CPU\512内存
	套
	1
	

	3
	学生计算机
	P4、2.8CPU
	套
	30以上
	

	4
	数位板
	
	套
	30以上
	

	5
	动画制作软件
	
	套
	1
	


4.动画检验室： 

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	动画检验仪
	P4 1.8GCPU,512M内存,60G硬盘,64M显卡,17”显示器
	套
	2
	

	2
	视频捕捉计算机
	P4 1.8GCPU,512M内存,60G硬盘,64M显卡,17”显示器\视频捕促卡
	台
	2
	

	3
	专业线拍仪
	专业拍摄软件
	台
	2
	


三、教学资料

动画绘制员职业资格四级培训必备教学资料：

1.必备教材
《动画绘制员国家职业标准》、《动画绘制员国家职业资格培训教程》（全套）。

2.参考资料

多媒体辅导材料、动画绘制员习题集、专业参考书等100册以上。

3.教学大纲、教学计划

（1）教学大纲依据《动画绘制员》职业标准制定。

（2）教学计划依据《动画绘制员》国家职业标准制定。

动画绘制员职业资格三级培训必备教学资料：

1.必备教材
《动画绘制员国家职业标准》、《动画绘制员国家职业资格培训教程》（全套）。

2.参考资料

多媒体辅导材料、动画绘制员习题集、专业参考书等200册以上。

3.教学大纲、教学计划

（1）教学大纲依据《动画绘制员》职业标准制定。

（2）教学计划依据《动画绘制员》国家职业标准制定。

动画绘制员职业资格二级培训必备教学资料：

1.必备教材
《动画绘制员国家职业标准》、《动画绘制员国家职业资格培训教程》（全套）。

2.参考资料

多媒体辅导材料、动画绘制员习题集、专业参考书等300册以上。

3.教学大纲、教学计划

（1）教学大纲依据《动画绘制员》职业标准制定。

（2）教学计划依据《动画绘制员》国家职业标准制定。

北京市民办职业技能培训学校
 广告设计师培训设置标准（试行）
一、师资条件（以20人教学班为基准）

广告设计师职业资格三级培训应具备的师资条件：

1．理论教师：3人以上，其中自有教师不少于2人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、相关专业中级以上专业技术职务任职资格。

    2．实操教师：4人以上，其中自有教师不少于3人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、广告设计师二级以上职业资格证书或相关专业中级以上专业技术职务任职资格。

3．职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师需有三年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。

广告设计师职业资格二级培训应具备的师资条件：

1．理论教师：3人以上，其中自有教师不少于2人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、相关专业中级以上专业技术职务任职资格。

    2．实操教师：4人以上，其中自有教师不少于3人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、广告设计师一级以上职业资格证书或相关专业高级以上专业技术职务任职资格。

3．职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师需有三年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。

二、场地、设备

广告设计师职业资格三级培训应具备的场地、设备条件：

1.理论教室：可容纳20人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，教室照明、通风符合相关国家标准。

理论教室设备配置要求

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	实物投影仪
	800*600
	台
	1
	

	3
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	4
	网络接入设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	5
	音响设备
	和投影设备配套
	套
	1
	

	6
	黑板
	完好
	块
	1
	

	7
	桌椅
	完好
	套
	20以上
	


2．图形图像设计实训车间:

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	教师计算机
	P4\3.0CPU\512内存
	台
	1
	

	2
	学生计算机
	P4\2.8M\512内存\带刻录DVD\
	套
	20
	

	3
	交换机
	24口以上
	台
	1
	

	4
	投影仪
	2500流明以上
	
	
	

	5
	网络联接设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	6
	计算机桌
	
	台
	20
	

	7
	白板
	
	台
	1
	

	8
	机柜
	
	台
	1
	

	9
	复印机
	A3幅面
	台
	1
	

	10
	打印机
	可打印8K纸
	台
	1
	

	11
	扫描仪
	1200*2400DPI
	台
	1
	

	12
	软件
	
	套
	1
	


广告设计师职业资格二级培训应具备的场地、设备条件：
1.理论教室：可容纳20人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，教室照明、通风符合相关国家标准。
理论教室设备配置要求

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	实物投影仪
	800*600
	台
	1
	

	3
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	4
	网络接入设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	5
	音响设备
	和投影设备配套
	套
	1
	

	6
	黑板
	完好
	块
	1
	

	7
	桌椅
	完好
	套
	20以上
	


2．图形图像设计实训车间:

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	教师计算机
	P4\3.0CPU\512内存
	台
	1
	

	2
	学生计算机
	P4\2.8M\512内存\带刻录DVD\
	套
	20
	

	3
	交换机
	24口以上
	台
	1
	

	4
	投影仪
	2500流明以上
	
	
	

	5
	网络联接设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	6
	计算机桌
	
	台
	20
	

	7
	白板
	
	台
	1
	

	8
	机柜
	
	台
	1
	

	9
	复印机
	A3幅面
	台
	1
	

	10
	打印机
	可打印8K纸
	台
	1
	

	11
	扫描仪
	1200*2400DPI
	台
	1
	

	12
	软件
	
	套
	1
	


3．视觉效果实训车间：

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	数码单反照相机机身
	500万像素以上
	台
	4
	

	2
	广角镜头\中焦镜头\长焦镜头\UV镜
	自定
	套
	4
	

	3
	相机闪光灯
	自定
	套
	4
	

	4
	三角架及云台
	自定
	套
	4
	

	5
	摄影棚闪光灯\架
	6*1000
	套
	1
	

	6
	背景架及背景布(纸)
	6色
	套
	1
	

	7
	存储卡
	1G
	块
	4
	

	8
	反光板
	双色
	块
	1
	

	9
	遮光罩
	10K
	套
	1
	


4．装饰美工实训车间：

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	工作台
	1.2*2.4米
	台
	2
	

	2
	美工工具
	笔、刀、尺、规等
	套
	5
	

	3
	木工工具
	锯、刨、凿等
	套
	5
	

	4
	金工工具
	电钻、克丝钳、螺丝刀等
	套
	5
	

	5
	材料
	电光纸、吹纸、卡板纸、及时贴、KT板等
	套
	1
	


三、教学资料

广告设计师职业资格三级培训必备教学资料：

1.必备教材
《广告设计师国家职业标准》《广告设计师国家职业资格培训教程》（全套）

2.参考资料

广告设计、营销、广告学基础等专业图书和案例分析库相关资料不少于200册。

3.教学大纲、教学计划

（1）教学大纲依据《广告设计师》国家职业标准制定。

（2）教学计划依据《广告设计师》国家职业标准制定。

广告设计师职业资格二级培训必备教学资料：

1.必备教材
《广告设计师国家职业标准》《广告设计师国家职业资格培训教程》（全套）

2.参考资料

广告设计、营销、广告学基础等专业图书和案例分析库相关资料不少于300册。

3.教学大纲、教学计划

（1）教学大纲依据《广告设计师》国家职业标准制定。

（2）教学计划依据《广告设计师》国家职业标准制定。

  北京市民办职业技能培训学校
  会展策划师培训设置标准（试行）
一、师资条件（以20人教学班为基准）

会展策划师职业资格四级培训应具备的师资条件：
1．理论教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、相关专业中级以上专业技术职务任职资格。

    2．实操教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、会展策划师三级以上职业资格证书或相关专业中级以上专业技术职务任职资格。

3．职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有三年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。

会展策划师职业资格三级培训应具备的师资条件：

1．理论教师：3人以上，其中自有教师不少于2人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、相关专业中级以上专业技术职务任职资格。

    2．实操教师：4人以上，其中自有教师不少于3人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、会展策划师二级以上职业资格证书或相关专业高级以上专业技术职务任职资格。

3．职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有三年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。

会展策划师职业资格二级培训应具备的师资条件：
1．理论教师：3人以上，其中自有教师不少于2人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、相关专业高级以上专业技术职务任职资格。

    2．实操教师：4人以上，其中自有教师不少于3人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、会展策划师一级以上职业资格证书或相关专业高级以上专业技术职务任职资格。

3．职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有三年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。

二、场地、设备

会展策划师职业资格四级培训应具备的场地、设备条件：
1.理论教室：可容纳20人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，教室照明、通风符合相关国家标准。

理论教室设备配置要求

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	实物投影仪
	800*600
	台
	1
	

	3
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	4
	网络接入设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	5
	音响设备
	和投影设备配套
	套
	1
	

	6
	黑板
	完好
	块
	1
	

	7
	桌椅
	完好
	套
	20以上
	


2.多媒体计算机教室：场地照明、通风符合相关国家规定。

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	服务器
	
	套
	1
	

	2
	学生计算机
	P4\2.8M\512内存\带刻录DVD\非液晶（或专业显示器）
	套
	20
	

	3
	交换机
	24口以上
	台
	1
	

	4
	投影仪
	2500流明以上
	
	
	

	5
	网络联接设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	6
	计算机桌
	
	台
	20
	

	7
	白板
	
	台
	1
	

	8
	机柜
	
	台
	1
	

	9
	电源
	10K
	台
	1
	

	10
	打印机
	A3幅面
	台
	1
	

	11
	扫描仪
	1200*2400DPI
	台
	1
	

	12
	软件
	平面设计和相关管理、财务软件
	套
	1
	


会展策划师职业资格三级培训应具备的场地、设备条件：
1.理论教室：可容纳20人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，教室照明、通风符合相关国家标准。
理论教室设备配置要求

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	实物投影仪
	800*600
	台
	1
	

	3
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	4
	网络接入设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	5
	音响设备
	和投影设备配套
	套
	1
	

	6
	黑板
	完好
	块
	1
	

	7
	桌椅
	完好
	套
	20以上
	


2.多媒体计算机教室：场地照明、通风符合相关国家规定。

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	服务器
	
	套
	1
	

	2
	学生计算机
	P4\2.8M\512内存\带刻录DVD\非液晶（或专业显示器）
	套
	20
	

	3
	交换机
	24口以上
	台
	1
	

	4
	投影仪
	2500流明以上
	
	
	

	5
	网络联接设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	6
	计算机桌
	
	台
	20
	

	7
	白板
	
	台
	1
	

	8
	机柜
	
	台
	1
	

	9
	电源
	10K
	台
	1
	

	10
	打印机
	A3幅面
	台
	1
	

	11
	扫描仪
	1200*2400DPI
	台
	1
	

	12
	软件
	平面设计、三维设计相关软件、电子商务培训软件和相关管理、财务软件
	套
	1
	


会展策划师职业资格二级培训应具备的场地、设备条件：
1.理论教室：可容纳20人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，教室照明、通风符合相关国家标准。
理论教室设备配置要求

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	实物投影仪
	800*600
	台
	1
	

	3
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	4
	网络接入设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	5
	音响设备
	和投影设备配套
	套
	1
	

	6
	黑板
	完好
	块
	1
	

	7
	桌椅
	完好
	套
	20以上
	


2.多媒体计算机教室，场地照明、通风符合相关国家规定。

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	服务器
	
	套
	1
	

	2
	学生计算机
	P4\2.8M\512内存\带刻录DVD\非液晶（或专业显示器）
	套
	20
	

	3
	交换机
	24口以上
	台
	1
	

	4
	投影仪
	2500流明以上
	
	
	

	5
	网络联接设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	6
	计算机桌
	
	台
	20
	

	7
	白板
	
	台
	1
	

	8
	机柜
	
	台
	1
	

	9
	电源
	10K
	台
	1
	

	10
	打印机
	A3幅面
	台
	1
	

	11
	扫描仪
	1200*2400DPI
	台
	1
	

	12
	软件
	平面设计、三维设计相关软件、电子商务培训软件和相关管理、财务软件
	套
	1
	


三、教学资料

会展策划师职业资格四级培训必备教学资料：
1．必备教材
具备《会展策划师国家职业标准》、《会展经营策划师国家职业资格培训教材》等。
2．参考资料

相关辅导材料、营销、管理和案例分析库等相关专业图书不少于100册。

3.教学大纲、教学计划

（1）教学大纲依据《会展策划师》国家职业标准制定。

（2）教学计划依据《会展策划师》国家职业标准制定。

会展策划师职业资格三级培训必备教学资料：

1．必备教材
具备《会展策划师国家职业标准》、《会展经营策划师国家职业资格培训教材》等。
2．参考资料

相关辅导材料、营销、管理和案例分析库等相关专业图书不少于200册。

3.教学大纲、教学计划

（1）教学大纲依据《会展策划师》国家职业标准制定。

（2）教学计划依据《会展策划师》国家职业标准制定。
会展策划师职业资格二级培训必备教学资料：

1．必备教材
具备《会展策划师国家职业标准》、《会展经营策划师国家职业资格培训教材》等。
2．参考资料

相关辅导材料、营销、管理和案例分析库等相关专业图书不少于300册。

3.教学大纲、教学计划

（1）教学大纲依据《会展策划师》国家职业标准制定。

（2）教学计划依据《会展策划师》国家职业标准制定。

北京市民办职业技能培训学校
 理财规划师培训设置标准（试行）

一、师资条件（以30人教学班为基准）

理财规划师职业资格三级培训应具备的师资条件：

1．理论教师：3人以上，其中自有教师不少于2人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、相关专业中级以上专业技术职务任职资格。

    2．实操教师：4人以上，其中自有教师不少于3人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、理财规划师二级以上职业资格证书或相关专业中级以上专业技术职务任职资格。

3．职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有三年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。

理财规划师职业资格二级培训应具备的师资条件：

1．理论教师：3人以上，其中自有教师不少于2人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、相关专业中级以上专业技术职务任职资格。

    2．实操教师：4人以上，其中自有教师不少于3人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、理财规划师一级以上职业资格证书或相关专业高级以上专业技术职务任职资格。

3．职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有三年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。

二、场地、设备

理财规划师职业资格三级培训应具备的场地、设备条件：

1.理论教室：可容纳30人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，教室照明、通风符合相关国家标准。
理论教室设备配置要求
	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	实物投影仪
	800*600
	台
	1
	

	3
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	4
	网络接入设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	5
	音响设备
	和投影设备配套
	套
	1
	

	6
	黑板
	完好
	块
	1
	

	7
	桌椅
	完好
	套
	30以上
	


2.多媒体计算机教室：场地照明、通风符合相关国家规定。

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	教师计算机
	P4\2.8M\512内存\带刻录DVD\
	套
	1
	

	2
	学生计算机
	P4\2.8M\512内存\带刻录DVD\
	套
	30
	

	3
	交换机
	32口以上
	台
	1
	

	4
	投影仪
	2500流明以上
	
	
	

	5
	网络联接设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	6
	计算机桌
	
	台
	30
	

	7
	白板
	
	台
	1
	

	8
	机柜
	
	台
	1
	

	9
	电源
	10K
	台
	1
	

	10
	打印机
	A3幅面
	台
	1
	

	11
	扫描仪
	1200*2400DPI
	台
	1
	

	12
	理财计算器
	专用
	台
	30以上
	

	13
	软件
	财务、金融、保险相关培训软件
	套
	1
	


理财规划师职业资格二级培训应具备的场地、设备条件：

1.理论教室：可容纳30人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，教室照明、通风符合相关国家标准。
理论教室设备配置要求
	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	实物投影仪
	800*600
	台
	1
	

	3
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	4
	网络接入设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	5
	音响设备
	和投影设备配套
	套
	1
	

	6
	黑板
	完好
	块
	1
	

	7
	桌椅
	完好
	套
	30以上
	


2.多媒体计算机教室：场地照明、通风符合相关国家规定。

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	教师计算机
	P4\2.8M\512内存\带刻录DVD\
	套
	1
	

	2
	学生计算机
	P4\2.8M\512内存\带刻录DVD\
	套
	30
	

	3
	交换机
	32口以上
	台
	1
	

	4
	投影仪
	2500流明以上
	
	
	

	5
	网络联接设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	6
	计算机桌
	
	台
	30
	

	7
	白板
	
	台
	1
	

	8
	机柜
	
	台
	1
	

	9
	电源
	10K
	台
	1
	

	10
	打印机
	A3幅面
	台
	1
	

	11
	扫描仪
	1200*2400DPI
	台
	1
	

	12
	理财计算器
	专用
	台
	30以上
	

	13
	软件
	财务、金融、保险相关培训软件
	套
	1
	


三、教学资料

理财规划师职业资格三级培训必备教学资料：

1.必备教材

《理财规划师国家职业标准》、《理财规划师职业技能培训鉴定教材》； 

2.参考资料

理财、会计、金融、税收、保险、法律等专业图书和案例分析库相关资料不少于200册。

3.教学大纲、教学计划

（1）教学大纲依据《理财规划师》国家职业标准制定。

（2）教学计划依据《理财规划师》国家职业标准制定。

理财规划师职业资格二级培训必备教学资料：

1. 必备教材

《理财规划师国家职业标准》、《理财规划师职业技能培训鉴定教材》； 

2.参考资料

理财、会计、金融、税收、保险、法律等专业图书和案例分析库相关资料不少于300册。

3.教学大纲、教学计划

（1）教学大纲依据《理财规划师》国家职业标准制定。

（2）教学计划依据《理财规划师》国家职业标准制定。

北京市民办职业技能培训学校
 企业文化师培训设置标准（试行）
一、师资条件（以30人教学班为基准）

企业文化师三级培训应具备的师资条件：

1．理论教师：自有专职1名，兼职1名以上，具有本职业相关专业大学本科以上学历、相关专业副高级以上专业技术职务任职资格。

2. 实操教师：自有专职1名，兼职3名以上，具有相关专业大学本科以上学历，副高级以上专业技术职务任职资格，或取得企业文化师职业资格二级证书，且具有3年以上教学经验。
    3．职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有3年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本职业师资证书。

企业文化师二级培训应具备的师资条件：

1．理论教师：自有专职1名，兼职1名以上，具有本职业相关专业硕士以上学历、相关专业高级以上专业技术职务任职资格。

2. 实操教师：自有专职1名，兼职3名以上，具有相关专业硕士以上学历，高级以上专业技术职务任职资格，或取得企业文化师职业资格一级证书，且具有5年以上教学经验。
    3．职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有3年以上聘任合同。并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业职业师资证书。

二、场地、设备

企业文化师职业资格三级培训应具备的场地、设备条件：

1、理论教室：可容纳30人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，教室照明、通风符合相关国家标准。

理论教室设备配置要求

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	实物投影仪
	800*600
	台
	1
	

	3
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	4
	网络接入设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	5
	音响设备
	和投影设备配套
	套
	1
	

	6
	黑板
	完好
	块
	1
	

	7
	桌椅
	完好
	套
	30
	不低于


2、多功能情景训练教室：50㎡以上，场地内基本照明、通风符合相关国家标准。
多功能情景训练教室设备配置要求

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	宣传展示设备
	50寸以上电子展示设备
	套
	1
	

	2
	音响设备
	和展示设备配套
	套
	1
	

	3
	摄影设备
	单反、500万像素以上
	台
	1
	镜头自定

	4
	摄像设备
	标清
	台
	1
	

	5
	网络接入设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	6
	计算机设备
	P4、DVD刻录、512M、采集播放卡
	台
	4
	

	7
	抢答系统
	
	台
	1
	


3、多媒体计算机教室，场地照明、通风符合相关国家规定。

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	服务器
	
	套
	1
	

	2
	学生计算机
	P4\2.8M\512内存\带刻录DVD\
	套
	30
	

	3
	交换机
	32口
	台
	1
	

	4
	投影仪
	2500流明以上
	
	
	

	5
	网络联接设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	6
	计算机桌
	
	台
	30
	

	7
	白板
	
	台
	1
	

	8
	机柜
	
	台
	1
	

	9
	电源
	10K
	台
	1
	

	10
	打印机
	A3幅面
	台
	1
	

	11
	扫描仪
	1200*2400DPI
	台
	1
	


企业文化师职业资格二级培训应具备的场地、设备条件：
1、理论教室：可容纳30人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，教室照明、通风符合相关国家标准。
理论教室设备配置要求

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	实物投影仪
	800*600
	台
	1
	

	3
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	4
	网络接入设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	5
	音响设备
	和投影设备配套
	套
	1
	

	6
	黑板
	完好
	块
	1
	

	7
	桌椅
	完好
	套
	30
	不低于


2、多功能情景训练教室：50㎡以上，场地内基本照明、通风符合相关国家标准。
多功能情景训练教室设备配置要求

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	宣传展示设备
	50寸以上电子展示设备
	套
	1
	

	2
	音响设备
	和展示设备配套
	套
	1
	

	3
	摄影设备
	单反、500万像素以上
	台
	1
	镜头自定

	4
	摄像设备
	标清
	台
	1
	

	5
	网络接入设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	6
	计算机设备
	P4、DVD刻录、512M、采集播放卡
	台
	4
	

	7
	抢答系统
	
	台
	1
	

	8
	刻字机
	幅宽60CM以上
	台
	1
	

	9
	喷绘机
	幅宽80CM以上
	台
	1
	

	10
	冷裱机
	幅宽80CM以上
	台
	1
	

	11
	喷绘、刻字、装饰等耗材
	
	
	若干
	

	12
	舞台灯光
	以场地配套
	套
	1
	

	13
	桌椅
	完好
	套
	若干
	


3、多媒体计算机教室，场地照明、通风符合相关国家规定。

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	服务器
	相关专业软件
	套
	1
	

	2
	学生计算机
	P4\2.8M\512内存\带刻录DVD\
	套
	30
	

	3
	交换机
	32口
	台
	1
	

	4
	投影仪
	2500流明以上
	
	
	

	5
	网络联接设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	6
	计算机桌
	
	台
	30
	

	7
	白板
	
	台
	1
	

	8
	机柜
	
	台
	1
	

	9
	电源
	10K
	台
	1
	

	10
	打印机
	A3幅面
	台
	1
	

	11
	扫描仪
	1200*2400DPI
	台
	1
	


三、教学资料

企业文化师职业资格三级培训必备教学资料：

1、必备教材

《企业文化师国家职业标准》、《企业文化师职业技能培训教程》分级、《常用法律手册》、《职业道德》等。

    2、参考图书

国家劳动保障部职业技能鉴定中心提供的培训指南（分级）、多媒体辅导材料和案例分析库等相关专业图书不少于200册。
3、教学大纲、教学计划

（1）教学大纲依据《企业文化师》国家职业标准制定。

（2）教学计划依据《企业文化师》国家职业标准制定。

企业文化师职业资格二级培训必备教学资料：

1、必备教材

《企业文化师国家职业标准》、《企业文化师职业技能培训教程》分级、《常用法律手册》、《职业道德》等。

    2、参考图书

国家劳动保障部职业技能鉴定中心提供的培训指南（分级）、多媒体辅导材料和案例分析库等相关专业图书不少于300册。
3、教学大纲、教学计划

（1）教学大纲依据《企业文化师》国家职业标准制定。
（2）教学计划依据《企业文化师》国家职业标准制定。
北京市民办职业技能培训学校
数字视频（DV）策划师培训设置标准（试行）
一、师资条件（以30人教学班为基准）
数字视频（DV）策划师职业资格四级培训应具备的师资条件：

1.理论教师：2人以上，自有教师不得少于1人，具有相关专业本科以上学历、具有数字视频合成师职业资格一级证书或有关专业副高级以上专业技术职务任职资格。
2.实操教师：2人以上，自有教师不得少于1人，应具有本职业三级以上职业资格证书。
3.职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，高级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有3年以上聘任合同，2年以上的教学经验，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。
数字视频（DV）策划师职业资格三级培训应具备的师资条件：
1.理论教师：2人以上，自有教师不得少于1人，具有相关专业本科以上学历、具有数字视频合成师职业资格一级证书或有关专业副高级以上专业技术职务任职资格。
2.实操教师：2人以上，自有教师不得少于1人，应具有本职业二级以上职业资格证书。
        3.职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，高级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有3年以上聘任合同， 2年以上的教学经验，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。
      二、场地、设备

 数字视频（DV）策划师职业资格四级培训应具备的师资条件：

1.理论教室：标准教室至少1间，要求光线充足、通风良好；桌椅、讲台、黑板（或白板）等设施齐全；有多媒体教学设备。

2.实训室不小六十平方米 ，每人平均不小于2平方米；要求光线充足、通风良好；防静电，温、湿度适宜；电源、安全稳定可靠，有防火设备，有良好接地装置。 

3.设备配置：
计算机配置：
	名 称
	细   目
	规      格

	硬

件
	CPU
	P Ⅳ 2.6GHZ

	
	硬盘
	160G以上

	
	内存
	1G以上

	
	显卡
	支持direct 9.0

	
	光驱
	DVD刻录

	
	耳麦
	任选一种

	操作

系统
	WindowsXP
	中文

	
	Windows2000以上
	中文版

	应用

软件


	Outlook Express
	中文版5.0

	
	FrontPage
	中文版2000

	
	杀毒软件
	最新版本 即时升级

	
	WinRAR
	3.0及以上版本

	
	office
	2003以上版本

	
	Premiere
	6.0以上版本

	
	绘声绘影
	8.0以上版本

	
	Photoshop
	7.0以上版本

	
	Dreamwaver
	8.0以上版本

	
	三维动画软件
	3DS MAX

	
	其它软件
	自选


   实训室配置：
	序号
	设备设施名称
	型号
	数量

	1
	计算机
	P Ⅳ2.6G
	30


	2
	扫描仪
	300DPI以上
	2

	3
	数码相机
	800万像素以上
	2

	4
	数码摄像机
	DV 带
	2

	5
	音视频切换器
	八进四出
	2

	6
	照片打印机
	彩色
	2

	7
	投影机
	2000Lm
	2

	8
	大屏幕显示设备
	42英寸以上
	2

	9
	电子干燥柜
	自选
	2

	10
	磁带录像机
	自选
	2

	11
	CD播放机
	自选
	2

	12
	DVD播放机
	自选
	2

	13
	录音机
	自选
	2

	14
	摄影专用灯
	自选
	6


数字视频（DV）策划师职业资格三级培训应具备的师资条件：

1.理论教室：标准教室至少1间，要求光线充足、通风良好；桌椅、讲台、黑板（或白板）等设施齐全；有多媒体教学设备。

2.实训室不小六十平方米 ，每人平均不小于2平方米；要求光线充足、通风良好；防静电，温、湿度适宜；电源、安全稳定可靠，有防火设备，有良好接地装置。
3.设备配置：
计算机配置：
	名 称
	细   目
	规      格

	硬

件
	CPU
	P Ⅳ 2.6GHZ

	
	硬盘
	160G以上

	
	内存
	1G以上

	
	显卡
	支持direct 9.0

	
	光驱
	DVD刻录

	
	耳麦
	任选一种

	操作

系统
	WindowsXP
	中文

	
	Windows2000以上
	中文版

	应用

软件


	Outlook Express
	中文版5.0

	
	FrontPage
	中文版2000

	
	杀毒软件
	最新版本即时升级

	
	WinRAR
	3.0及以上版本

	
	office
	2003以上版本

	
	Premiere
	6.0以上版本

	
	绘声绘影
	8.0以上版本

	
	Photoshop
	7.0以上版本

	
	Dreamwaver
	8.0以上版本

	
	三维动画软件
	3DS MAX

	
	其它软件
	自选


实训室配置：
	序号
	设备设施名称
	型号
	数量

	1
	计算机
	P Ⅳ2.6G
	30

	2
	扫描仪
	300DPI以上
	2

	3
	数码相机
	800万像素以上
	2

	4
	数码摄像机
	DV 带
	2

	5
	数码摄像机
	硬盘
	2

	6
	照片打印机
	彩色
	2

	7
	投影机
	2000Lm
	2

	8
	大屏幕显示设备
	42英寸以上
	2

	9
	电子干燥柜
	自选
	2

	10
	非线性编辑机
	自选
	1

	11
	音视频矩阵
	八进四出
	2

	12
	数字录像机
	自选
	2

	13
	磁带录像机
	自选
	2

	14
	CD播放机
	自选
	2

	15
	DVD播放机
	自选
	2

	16
	录音机
	自选
	2

	17
	摄影专用灯
	自选
	6


三、教学资料

数字视频（DV）策划师职业资格四级培训必备的教学资料：

1.必备教材
（1）国家职业标准《数字视频（DV）策划师国家职业标准》----中华人民共和国劳动和社会保障部制定。

（2）《数字视频（DV）策划师国家职业资格培训教程》、中华人民共和
国劳动和社会保障出版社。

（3）数字视频（DV）策划师标准化培训大纲、教学方案和培训技术资
源、国家职业资格数字视频合成师职业全国统一培训鉴定技术平台等。
2.参考资料
（1）《DV数字影视制作之摄录篇》 中国科学技术出版社
（2）《家庭DV摄像及数码影片制作入门与实例教程》 电子工业出版社
（3）《数码摄影与数码照片处理宝典》 电子工业出版社
（4）《DVD光盘刻录完全DIY手册》 人民交通出版社
（5）《 DV视频后期处理实用教程》 清华大学出版社发行部
（6）《会声会影10中文版从入门到精通》 中国青年出版社
以上参考教材至少具备三种以上

数字视频（DV）策划师职业资格三级培训必备的教学资料：

1.必备教材
（1）国家职业标准《数字视频（DV）策划师国家职业标准》----中华人民共和国劳动和社会保障部制定。

（2）《数字视频（DV）策划师国家职业资格培训教程》、中华人民共和
国劳动和社会保障出版社。
（3）数字视频（DV）策划师标准化培训大纲、教学方案和培训技术资
源、国家职业资格数字视频合成师职业全国统一培训鉴定技术平台等。
2.参考资料
（1）《 DV视频后期处理实用教程》 清华大学出版社发行部
（2）《DV数码摄录机的使用与维修》 电子工业出版社
（3）《中文版会声会影9DV影片采集/编辑/刻录全能通》 ---全国职业院校技能型紧缺人才培养培训教材  海洋出版社
（4）《PHOTOSHOP图像合成与特效设计艺术》 中国电力出版社发行部
（5）《3DS MAX材质.灯光与渲染风云-(第2版)(1DVD) 》 兵器工业出版社发行部
（6）《中文版3DS MAX影视特效表现技法》 兵器工业出版社发行部
以上参考教材至少具备三种以上

北京市民办职业技能培训学校
数字视频合成师培训设置标准（试行）
一、师资条件（以30人教学班为基准）
数字视频合成师职业资格四级培训应具备的师资条件：

1.理论教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，具有相关专业本科以上学历、具有数字视频合成师职业资格一级证书或有关专业副高级以上专业技术职务任职资格。

2.实操教师：2人以上，其中自有教师不少1人，应具有三级以上职业资格证书。

        3.职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，高级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有3年以上聘任合同，2年以上的教学经验，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。
数字视频合成师职业资格三级级培训应具备的师资条件：

1.理论教师：2人以上，其中自有教师不少1人，具有相关专业本科以上学历、具有数字视频合成师职业资格一级证书或有关专业副高级以上专业技术职务任职资格。

2.实操教师：2人以上，其中自有教师不少1人，应具有二级以上职业资格证书。

   3.职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，副高级以上专业技术职务任职资格。

以上教师须有3年以上聘任合同，2年以上的教学经验，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。
数字视频合成师职业资格二级培训应具备的师资条件：

    1.理论教师：2人以上，其中自有教师不少1人，具有相关专业本科以上学历、具有数字视频合成师职业资格一级证书或有关专业副高级以上专业技术职务任职资格。

2.实操教师：2人以上，其中自有教师不少1人，应具有一级职业资格证书。

        3.职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，副高级以上专业技术职务任职资格。

以上教师须有3年以上聘任合同，2年以上的教学经验，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。
    二、场地、设备

数字视频合成师职业资格四级培训必备的场地、设备条件：

1.理论教室：标准教室至少1间，要求光线充足、通风良好；桌椅、讲台、黑板（或白板）等设施齐全；有多媒体教学设备。

2. 实训室不小六十平方米 ，每人平均不小于2平方米；要求光线充足、通风良好；防静电，温、湿度适宜；电源、安全稳定可靠，有防火设备，有良好接地装置。

3.设备配置：
计算机配置：
	名 称
	细   目
	规      格

	硬

件
	CPU
	P Ⅳ 2.6GHZ

	
	硬盘
	160G以上

	
	内存
	1G以上

	
	显卡
	支持direct 9.0

	
	光驱
	DVD刻录

	
	耳麦
	任选一种

	操作

系统
	WindowsXP
	中文

	
	Windows2000以上
	中文版

	应用

软件


	Outlook Express
	中文版5.0

	
	FrontPage
	中文版2000

	
	杀毒软件
	最新版本即时升级

	
	WinRAR
	3.0及以上版本

	
	office
	2003以上版本

	
	Premiere
	6.0以上版本

	
	绘声绘影
	8.0以上版本

	
	Photoshop
	7.0以上版本

	
	Dreamwaver
	8.0以上版本

	
	三维动画软件
	3DS MAX或自选


实训室配置：
	序号
	设备设施名称
	型号
	数量

	1
	计算机
	P Ⅳ2.6G
	30

	2
	扫描仪
	300DPI以上
	2

	3
	数码相机
	800万像素以上
	2

	4
	数码摄像机
	DV带
	2

	5
	照片打印机
	彩色
	2

	6
	投影机
	2000Lm
	2

	7
	大屏幕显示设备
	42英寸以上
	3

	8
	电子干燥柜
	任选
	2

	9
	磁带录像机
	任选
	2

	10
	CD播放机
	任选
	2

	11
	DVD播放机
	任选
	2

	12
	录音机
	任选
	2

	13
	摄影专用灯
	任选
	6


数字视频合成师职业资格三级培训必备的场地、设备条件：

1.理论教室：标准教室至少1间，要求光线充足、通风良好；桌椅、讲台、黑板（或白板）等设施齐全；有多媒体教学设备。

2. 实训室不小60平方米 ，每人平均不小于2平方米；要求光线充足、通风良好；防静电，温、湿度适宜；电源、安全稳定可靠，有防火设备，有良好接地装置。

3.设备配置：

计算机配置：
	名 称
	细   目
	规      格

	硬

件
	CPU
	P Ⅳ 2.6GHZ

	
	硬盘
	160G以上

	
	内存
	1G以上

	
	显卡
	支持direct 9.0

	
	光驱
	DVD刻录

	
	耳麦
	任选一种

	操作

系统
	WindowsXP
	中文

	
	Windows2000以上
	中文版

	应用

软件


	Outlook Express
	中文版5.0

	
	FrontPage
	中文版2000

	
	杀毒软件
	最新版本即时升级

	
	WinRAR
	3.0及以上版本

	
	office
	2003以上版本

	
	Premiere
	6.0以上版本

	
	绘声绘影
	8.0以上版本

	
	Photoshop
	7.0以上版本

	
	Dreamwaver
	8.0以上版本

	
	三维动画软件
	3DS MAX或自选

	
	其它软件
	自选


实训室配置：
	序号
	设备设施名称
	型号
	数量

	1
	计算机
	P Ⅳ2.6G
	30

	2
	扫描仪
	300DPI以上
	2

	3
	数码相机
	800万像素以上
	2

	4
	数码摄像机
	DV 带
	2


	5
	数码摄像机
	硬盘
	2

	6
	照片打印机
	彩色
	2

	7
	投影机
	2000Lm
	2

	8
	大屏幕显示设备
	42英寸以上
	2

	9
	电子干燥柜
	任选
	2

	10
	非线性编辑机
	任选
	1

	11
	音视频矩阵
	八进四出
	2

	12
	数字录像机
	任选
	2

	13
	磁带录像机
	任选
	2

	14
	CD播放机
	任选
	2

	15
	DVD播放机
	任选
	2

	16
	录音机
	任选
	2

	17
	摄影专用灯
	任选
	6


数字视频合成师职业资格二级培训必备的场地、设备条件：

1.理论教室：标准教室至少1间，要求光线充足、通风良好；桌椅、讲台、黑板（或白板）等设施齐全；有多媒体教学设备。

2. 实训室不小60平方米 ，每人平均不小于2平方米；要求光线充足、通风良好；防静电，温、湿度适宜；电源、安全稳定可靠，有防火设备，有良好接地装置。

3.设备配置：
计算机配置：
	名 称
	细   目
	规      格

	硬

件
	CPU
	P Ⅳ 2.6GHZ

	
	硬盘
	160G以上

	
	内存
	1G以上

	
	显卡
	支持direct 9.0

	
	光驱
	DVD刻录

	
	耳麦
	任选一种

	操作

系统
	WindowsXP
	中文

	
	Windows2000以上
	中文版

	应用

软件


	Outlook Express
	中文版5.0

	
	FrontPage
	中文版2000

	
	杀毒软件
	最新版本即时升级

	
	WinRAR
	3.0及以上版本

	
	office
	2003以上版本

	
	Premiere
	6.0以上版本

	
	绘声绘影
	8.0以上版本

	
	Photoshop
	7.0以上版本

	
	Dreamwaver
	8.0以上版本

	
	三维动画软件
	3DS MAX

	
	其它软件
	自选


实训室配置：
	序号
	设备设施名称
	型号
	数量

	1
	计算机
	P Ⅳ2.6G
	32

	2
	扫描仪
	300DPI以上
	2

	3
	数码相机
	800万像素以上
	2

	4
	数码摄像机
	DV 带
	2

	5
	数码摄像机
	硬盘
	2

	6
	照片打印机
	彩色
	2

	7
	投影机
	2000Lm
	2

	8
	大屏幕显示设备
	42英寸以上
	2

	9
	电子干燥柜
	任选
	2

	10
	非线性编辑机
	任选
	2

	11
	音视频矩阵
	八进四出
	1

	12
	数字录像机
	DVR—4
	2

	13
	磁带录像机
	任选
	2

	14
	CD播放机
	任选
	2

	15
	DVD播放机
	任选
	2

	16
	录音机
	任选
	2

	17
	摄影专用灯
	任选
	2


三、教学资料

数字视频合成师职业资格四级培训必备教学资料：

1.必备教材：

国家职业标准、《数字视频合成师国家职业资格培训教程》、数字视频合成师标准化培训大纲、教学方案和培训技术资源、国家职业资格数字视频合成师职业全国统一培训鉴定技术平台等。

2.参考资料
（1）《中文版3DS MAX8三维动画特效制作精粹-CG设计与制作精粹》 中国林业出版社发行部
（2）《DV数字影视制作之摄录篇》 中国科学技术出版社
（3）《DVD光盘刻录完全DIY手册》 人民交通出版社
（4）《中文版会声会影8-DV影片采集/编辑/刻录全掌握》  海洋出版社
（5）《摄影大师-数码照片修饰艺术》  人民邮电出版社发行部
（6）《风云PHOTOSHOP CS 2中文版影像合成之魂》  电子工业出版社
注：以上参考教材应具备三种以上。
数字视频合成师职业资格三级培训必备教学资料：

1.指定教材
国家职业标准、《数字视频合成师国家职业资格培训教程》、  数字视频合成师标准化培训大纲、教学方案和培训技术资源、国家职业资格数字视频合成师职业全国统一培训鉴定技术平台等。

2.参考资料
（1）《3DS MAX材质.灯光与渲染风云-(第2版)(1DVD) 》  兵器工业出版社发行部
（2）《中文版3DS MAX影视特效表现技法》 兵器工业出版社发行部
（3）《人像艺术摄影与后期特效制作DIY-(1DVD+配套书) 》  齐鲁音像出版社
（4）《PREMIERE PRO 2视频编辑与制作-新电脑课堂(实例版) 》  电子工业出版社
（5）《 DV拍摄与数字影像制作标准教程》  国家信息技术培训教材中国劳动（社会保障）出版社
（6）《PHOTOSHOP 会声会影 数码照片与影片处理1+1-多面手》  机械工业出版社发行室
注：以上参考教材应具备三种以上。
数字视频合成师职业资格二级培训必备教学资料：

1.必备教材
国家职业标准、《数字视频合成师国家职业资格培训教程》、《数字视频合成师》标准化培训大纲、培训计划。

2.参考资料
（1）《数码影音DIY-DVD节目制作实录》 兵器工业出版社发行部
（2）《电脑影音梦工厂-CD,VCD,DVD影音转录,剪辑和烧录技巧》  中国电力出版社发行部
（3）《特效篇-3DS MAX2008完全手册-(适用8.0/9.0/2008中英文版) 》科学出版社发行部
（4）《DV数码摄录机的使用与维修》 电子工业出版社
（5）《MAYA模型.渲染.动画.特效完全培训讲座-智慧图书电脑数码艺术活宝贝丛书》 海洋出版社
（6）《音频视频编辑与制作-21世纪紧缺型人才培训规划教材-多媒体应用技术专业》 中国水利水电出版社发行部
注：以上参考教材应具备四种以上。
北京市民办职业技能培训学校
  物流师培训设置标准（试行）
一、师资条件（以30人教学班为基准）

物流师职业资格四级（物流员）培训应具备的师资条件：

1．理论教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，从事教学一年以上经验，具有本职业相关专业大学本科以上学历、相关专业中级以上专业技术职务任职资格。
    2．实操教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，从事教学一年以上经验，具有本职业相关专业大学本科以上学历、物流师三级以上职业资格证书或相关专业中级以上专业技术职务任职资格。

3．职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有三年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。
物流师职业资格三级（助理物流师）培训应具备的师资条件：

1．理论教师：3人以上，其中自有教师不少于2人，从事教学一年以上经验，具有本职业相关专业大学本科以上学历、相关专业中级以上专业技术职务任职资格。
    2．实操教师：4人以上，其中自有教师不少于3人，从事教学一年以上经验，具有本职业相关专业大学本科以上学历、物流师二级以上职业资格证书或相关专业中级以上专业技术职务任职资格。

3．职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有三年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。
  物流师职业资格二级（物流师）培训应具备的师资条件：
1．理论教师：3人以上，其中自有教师不少于2人，从事教学三年以上经验，具有本职业相关专业大学本科以上学历、相关专业高级以上专业技术职务任职资格。
    2．实操教师：4人以上，其中自有教师不少于3人，从事教学三年以上经验，具有本职业相关专业大学本科以上学历、物流师一级职业资格证书或相关专业高级以上专业技术职务任职资格。

3．职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有三年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。
二、场地、设备

物流师职业资格四级（物流员）培训应具备的场地、设备条件：

1.理论教室：可容纳30人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，教室照明、通风符合相关国家标准。
理论教室设备配置要求

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	实物投影仪
	800*600
	台
	1
	

	3
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	4
	网络接入设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	5
	音响设备
	和投影设备配套
	套
	1
	

	6
	黑板
	完好
	块
	1
	

	7
	桌椅
	完好
	套
	30
	不低于


2.实操培训场所：场地内基本照明、通风条件符合相关国家标准。
实操教室设备配置要求
	序号
	项目名称
	设备配置及性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	物品采购
	采购作业内部与外部单证（包括采购计划表、询价表、报价单、厂商资料单等）
	份
	30
	能制作和填写

	2
	仓储管理
	条码及条码打印机
	套
	1
	

	3
	配送管理
	分拣定单及订单拣货作业单
	份
	30
	注意适当的工位顺序以方便单证的传递

	4
	运输作业
	国际多式联运提单、公路运输托运单及演示用集装箱模型
	份
	30
	

	5
	生产物流管理
	装备有MRP系统的多媒体计算机
	套
	30
	教学版

	6
	国际货运管理
	海运提单、集装箱提单
	份
	30
	

	7
	物流信息处理
	POS系统及GPS接收机
	套
	1
	


物流师职业资格三级（助理物流师）培训应具备的的场地、设备条件：
1.理论教室：可容纳30人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，教室照明、通风符合相关国家标准。
理论教室设备配置要求

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	实物投影仪
	800*600
	台
	1
	

	3
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	4
	网络接入设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	5
	音响设备
	和投影设备配套
	套
	1
	

	6
	黑板
	完好
	块
	1
	

	7
	桌椅
	完好
	套
	30
	不低于


2.实操培训场所：场地内基本照明、通风符合相关国家标准。
实操教室设备配置要求
	序号
	项目名称
	设备配置及性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	物品采购
	能够上网的多媒体计算机
	套
	30
	能够利用计算机进行需求预测及供应商考评

	2
	仓储管理
	AUTOCAD软件、EOQ模型及计算试题库
	套
	1
	

	3
	配送管理
	配送业务流程视频演示客件、配送中心库存合理化及送货合理化指标建立模型
	套
	1
	

	4
	运输管理
	铁路货运运费计算试题库、公路货运运费计算试题库、海运班轮、集装箱运费计算试题库
	套
	1
	

	5
	生产物流管理
	装备有MRP系统的多媒体计算机
	套
	30
	教学版

	6
	国际货运管理
	集装箱空箱、拼箱、整箱操作流程演示客件
	套
	1
	

	7
	物流信息处理
	POS系统及GPS接收机
	套
	1
	

	8
	物流信息管理
	装备有WMS及EDI系统的多媒体计算机
	套
	30
	有相应控制的教师机


物流师职业资格二级（物流师）培训应具备的的场地、设备条件：
1.理论教室：可容纳30人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，教室照明、通风符合相关国家标准。
理论教室设备配置要求

	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	实物投影仪
	800*600
	台
	1
	

	3
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	4
	网络接入设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	5
	音响设备
	和投影设备配套
	套
	1
	

	6
	黑板
	完好
	块
	1
	

	7
	桌椅
	完好
	套
	30
	不低于


2.实操培训场所：场地内基本照明、通风符合相关国家标准。
实操教室设备配置要求
	序号
	项目名称
	设备配置及性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	物品采购
	计算采购认证容量、时间；计算订单下单数量、时间试题库
	套
	1
	

	2
	仓储管理
	计算配送中心库存的共同供应天数（DS）及EOQ模型计算试题库
	套
	1
	

	3
	配送管理
	计算人均配送量、人均配送吨千米数试题库
	套
	1
	

	4
	运输管理
	运输综合选择法中综合因素（S）的计算及图上作业法求运输最优化试题库
	套
	1
	

	5
	生产物流管理
	装备有MRP系统的多媒体计算机
	套
	30
	教学版

	6
	国际货运管理
	班轮运价及航次收入盈亏计算试题库
	套
	1
	

	7
	物流信息处理
	POS系统及GPS接收机
	套
	1
	——

	8
	物流信息管理
	案例分析试题库
	套
	1
	

	9
	培训与指导
	培训目的、流程、技术多媒体演示客件
	套
	1
	


三、教学资料

物流师职业资格四级（物流员）培训必备教学资料：
1.必备教材

《物流师国家职业标准》、《物流师职业技能培训教程》（包括物流师基础、物流员）、《国家职业技能鉴定指南》（物流师）。

2.参考资料
物流专业多媒体辅导材料和案例分析库等相关专业图书100册以上。

3.教学大纲、教学计划

（1）培训大纲依据《物流师》国家职业标准制定。
（2）培训计划依据《物流师》国家职业标准制定。
物流师职业资格三级（助理物流师）培训必备教学资料：
1.必备教材

《物流师国家职业标准》、《物流师职业技能培训教程》（包括物流师基础、助理物流师）、《国家职业技能鉴定指南》（物流师）。
2.参考资料
物流专业多媒体辅导材料和案例分析库等相关专业图书200册以上。

3.教学大纲、教学计划

（1）培训大纲依据《物流师》国家职业标准制定。
（2）培训计划依据《物流师》国家职业标准制定。
物流师职业资格二级（物流师）培训必备教学资料：
1.必备教材

《物流师国家职业标准》、《物流师职业技能培训教程》（包括物流师基础、物流师）、《国家职业技能鉴定指南》（物流师）。
2.参考资料
物流专业多媒体辅导材料和案例分析库等相关专业图书300册以上。

3.教学大纲、教学计划

（1）培训大纲依据《物流师》国家职业标准制定。
（2）培训计划依据《物流师》国家职业标准制定。

北京市民办职业技能培训学校
计算机网络编辑员培训设置标准（试行）
一、师资条件（以30人教学班为基准）

计算机网络编辑员职业资格四级培训应具备的师资条件：

1.理论教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，具有相关专业大学本科以上学历。 

2.实操教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，具有本职业三级及以上职业资格证书。

    3.职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有3年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。
计算机网络编辑员职业资格三级培训应具备的师资条件：

1.理论教师：3人以上，其中自有教师不少于1人，具有相关专业大学本科以上学历。 

2.实操教师：3人以上，其中自有教师不少于1人，具有本职业二级及以上职业资格证书。

3.职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有3年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。
计算机网络编辑员职业资格二级培训应具备的师资条件：

1.理论教师：3人以上，其中自有教师不少于2人，具有相关专业大学本科以上学历。 

2.实操教师：3人以上，其中自有教师不少于2人，具有本职业一级及以上职业资格证书。

3.职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，高级以上专业技术职务任职资格。
以上外聘教师须有3年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。
二、场地、设备

计算机网络编辑员职业资格四级培训应具备的场地、设备条件：

1.理论教室：容纳30人以上的标准教室，有良好的照明、通风、卫生条件；30套桌椅，讲台、黑（白）板设施齐全。

2.计算机房：50㎡以上，有良好的照明、通风条件；32台以上计算机。

3.采编与网络实训室：50m2以上，有良好的照明、通风条件；并具备相关的教学设备、设施。

4.实训设备及工具:
 （1）计算机房：
Internet接入：1Mbps以上 

     计算机配置:
	名 称
	细   目
	规      格

	硬

件
	CPU
	P Ⅳ 2.4GHZ性能以上

	
	硬盘
	80G以上

	
	内存
	1G以上

	
	显卡
	支持direct 9.0

	
	网卡
	10M/100M(和局域环境相关)

	操作

系统
	WindowsXP
	中文版

	
	Windows2000
	中文版

	应用

软件


	Outlook Express
	中文版5.0

	
	FrontPage
	中文版2000

	
	杀毒软件
	可即时升级

	
	Winrar
	3.0及以上版本

	
	office
	2003以上版本

	
	Premiere
	6.0以上版本

	
	绘声绘影
	8.0以上版本

	
	Photoshop
	7.0以上版本

	
	Flash
	Flash MX以上版本

	
	Dreamwaver
	8.0以上版本


两个操作系统同时安装

（2）采编与网络实训室:

Internet接入：1Mbps以上

	序号
	设备设施名称
	型号
	数量

	1
	扫描仪
	300DPI以上
	3

	2
	数码相机
	500万像素以上
	5

	3
	数码摄像机
	符合DV 标准
	3

	4
	音频、视频采集设备
	符合DV 标准
	5

	5
	音频、视频编辑机
	带DVD刻录机
	5

	6
	局域网设备
	100Mbps以上
	1


计算机网络编辑员职业资格三级培训应具备的场地、设备条件：

1.理论教室：容纳30人以上的标准教室，有良好的照明、通风、卫生条件；30套桌椅，讲台、黑（白）板设施齐全。

2.计算机房：50㎡以上，有良好的照明、通风条件；32台以上计算机。

3.情景训练教室：50㎡以上，有良好的照明、通风条件，能够模拟进行新闻采访和受众调查技能训练。
4.实训设备及工具：
Internet接入：1Mbps以上 

计算机配置：

	名 称
	细   目
	规      格

	硬

件
	CPU
	P Ⅳ 2.4GHZ性能以上

	
	硬盘
	80G以上

	
	内存
	1G以上

	
	显卡
	支持direct 9.0

	
	网卡
	10M/100M(和局域环境相关)

	操作

系统
	WindowsXP
	中文

	
	Windows2000
	中文版

	应用

软件


	Outlook Express
	中文版5.0

	
	FrontPage
	中文版2000

	
	杀毒软件
	可即时升级

	
	Winrar
	3.0及以上版本

	
	office
	2003以上版本

	
	Premiere
	6.0以上版本

	
	绘声绘影
	8.0以上版本

	
	Photoshop
	7.0以上版本

	
	Flash
	Flash MX以上版本

	
	Dreamwaver
	8.0以上版本


两个操作系统同时安装

计算机网络编辑员职业资格二级培训应具备的场地、设备条件：

1.理论教室：容纳30人以上的标准教室，有良好的照明、通风、卫生条件；30套桌椅，讲台、黑（白）板设施齐全。

2.计算机房：50㎡以上，有良好的照明、通风条件；32台以上计算机。

3.网络实训室：50m2以上，有良好的照明、通风条件；并具备相关的教学设备、设施。

4.实训设备及工具：
 （1）计算机房：

Internet接入：1Mbps以上 

计算机配置:

	名 称
	细   目
	规      格

	硬

件
	CPU
	P Ⅳ 2.4GHZ性能以上

	
	硬盘
	80G以上

	
	内存
	1G以上

	
	显卡
	支持direct 9.0

	
	网卡
	10M/100M(和局域环境相关)

	操作

系统
	WindowsXP
	中文

	
	Windows2000
	中文版

	应用

软件


	Outlook Express
	中文版5.0

	
	FrontPage
	中文版2000

	
	杀毒软件
	可即时升级

	
	Winrar
	3.0及以上版本

	
	office
	2003以上版本

	
	Premiere
	6.0以上版本

	
	绘声绘影
	8.0以上版本

	
	Photoshop
	7.0以上版本

	
	Flash
	Flash MX以上版本

	
	Dreamwaver
	8.0以上版本


  同时安装两个操作系统

（2）网络实训室:

Internet接入：1Mbps以上

	序号
	设备设施名称
	型号
	数量

	1
	数码相机
	500万像素以上
	5

	2
	数码摄像机
	符合DV 标准
	3

	3
	音频、视频采集设备
	符合DV 标准
	5

	4
	摄橡头
	30万像素以上
	5

	5
	计算机
	见计算机配置表
	2

	6
	局域网设备
	100Mbps以上
	1


三、教学资料

计算机网络编辑员职业资格四级培训必备教学资料：

1.必备教材

《网络编辑员职业标准》、国家职业技能鉴定教材《网络编辑员》、标准化培训大纲、培训计划。
2.参考资料
（1） 《商务网站规划与网页制作》 机械工业出版社

（2） 《网页制作基础教程》 北京理工大学出版社

（3） 《动态网页制作基础与技术》 高等教育出版社

（4） 《网页制作实用技术》 大连理工大学出版社

（5） 《网页制作技术教程》 中国电力出版社

（6） 《商务网页制作与实训教程》 北方交通大学出版社
注：以上参考资料至少具备两种以上。

计算机网络编辑员职业资格三级培训必备教学资料：

1.必备教材

《网络编辑员职业标准》、国家职业技能鉴定教材《助理网络编辑师》、标准化培训大纲、培训计划。
2.参考资料
（1）《商务网站规划与网页制作》 机械工业出版社

（2）《网页制作基础教程》 北京理工大学出版社

（3）《动态网页制作基础与技术》 高等教育出版社

（4）《网页制作实用技术》 大连理工大学出版社

（5）《网页制作技术教程》 中国电力出版社

（6）《商务网页制作与实训教程》 北方交通大学出版社
注：以上参考资料至少具备三种以上。
计算机网络编辑员职业资格二级培训必备教学资料：

1.必备教材

《网络编辑员职业标准》、国家职业技能鉴定教材《网络编辑师》、标准化培训大纲、培训计划。
2.参考资料
（1）《商务网站规划与网页制作》 机械工业出版社

（2）《网页制作基础教程》 北京理工大学出版社

（3）《动态网页制作基础与技术》 高等教育出版社

（4）《网页制作实用技术》 大连理工大学出版社

（5）《网页制作技术教程》 中国电力出版社

（6）《商务网页制作与实训教程》 北方交通大学出版社
注：以上参考资料至少具备四种以上。
北京市民办职业技能培训学校
 网络管理员培训设置标准（试行）

1、 师资条件(以30人教学班为基准)

网络管理员职业资格四级培训应具备的师资条件：

1、理论教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，具有相关专业大学本科以上学历。 

2、实操教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，具有本职业三级及以上职业资格证书。

    3、职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有3年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。
网络管理员职业资格三级培训应具备的师资条件：

1、理论教师：3人以上，其中自有教师不少于1人，具有相关专业大学本科以上学历。 

2、实操教师：3人以上，其中自有教师不少于1人，具有本职业二级及以上职业资格证书。

3、职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有3年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。
网络管理员职业资格二级培训应具备的师资条件：

1、理论教师：3人以上，其中自有教师不少2人，具有相关专业大学本科以上学历。 

2、实操教师：3人以上，其中自有教师不少于2人，具有本职业二级及以上职业资格证书。

3、职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，高级以上专业技术职务任职资格。
以上外聘教师须有3年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。
二、场地、设备

网络管理员职业资格四级培训应具备的场地、设备条件：

1.理论教室：可容纳30人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，投影仪一台，投影幕布1块。

2.计算机房：50㎡以上，有良好的照明、通风条件；32台以上计算机。

3.络设备实训室：50m2以上，有良好的照明、通风条件；有空调装置；并具备相关的教学设备、设施。

4.实训设备及工具:
（1）计算机房：

Internet接入：1Mbps以上

计算机配置:

	名 称
	细   目
	规      格

	硬

件
	CPU
	P Ⅳ 2.4GHZ

	
	硬盘
	80G以上

	
	内存
	1G以上

	
	显卡
	支持direct 9.0

	
	网卡
	10M/100M(和局域环境相关)

	操作

系统
	WindowsXP
	中文版

	
	Windows2000
	中文版

	应用

软件


	Outlook Express
	中文版5.0

	
	FrontPage
	中文版2000

	
	杀毒软件
	可即时升级

	
	WinRAR
	3.0及以上版本

	
	office
	2003以上版本


同时安装两个操作系统

（2）网络实训室:

Internet接入：1Mbps以上

	序号
	设备设施名称
	型号
	数量

	1
	网卡
	100Mbps以上
	30

	2
	无线网卡
	10 Mbps以上
	15

	3
	机柜
	1.5m以上
	2

	4
	配线架
	100Mbps以上
	3

	5
	双绞线及接口
	100Mbps以上
	15

	6
	同轴电缆及接口
	10 Mbps以上
	1

	7
	光纤接口
	FC型
	1

	8
	螺丝刀
	十字
	30

	9
	UPS
	300W以上
	5


网络管理员职业资格三级培训应具备的场地、设备条件：

1.理论教室：可容纳30人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，投影仪一台，投影幕布1块。

2.计算机房：50㎡以上，有良好的照明、通风条件；32台以上计算机。

3.网络设备实训室：50m2以上，有良好的照明、通风条件；有空调装置；并具备相关的教学设备、设施。

4.实训设备及工具：
（1）计算机房：

Internet接入：1Mbps以上
计算机配置:

	名 称
	细   目
	规      格

	硬

件
	CPU
	P Ⅳ 2.4GHZ

	
	硬盘
	80G以上

	
	内存
	1G以上

	
	显卡
	支持direct 9.0

	
	网卡
	10M/100M(和局域环境相关)

	操作

系统
	WindowsXP
	中文

	
	Windows2000
	中文版

	应用

软件


	Outlook Express
	中文版5.0

	
	FrontPage
	中文版2000

	
	杀毒软件
	最新版本

	
	WinRAR
	3.0及以上版本

	
	office
	2003以上版本


同时安装两个操作系统

（2）网络实训室:
Internet接入：1Mbps以上

	序号
	设备设施名称
	型号
	数量

	1
	路由器
	2.5Gbps以上
	5

	2
	交换机
	16口以上
	10

	3
	网卡
	100Mbps以上
	30

	4
	无线路由器
	10Mbps以上
	5

	5
	无线网卡
	10Mbps以上
	15

	6
	机柜
	1.5m以上
	2

	7
	配线架
	100Mbps以上
	3

	8
	RJ45模块
	100Mbps以上
	15

	9
	打线工具
	标准
	10

	10
	网线钳
	标准
	30

	11
	双绞线
	100Mbps以上
	若干

	12
	水晶头
	100Mbps以上
	若干

	13
	螺丝刀
	十字
	30

	14
	UPS
	300W以上
	5

	15
	测线器
	RJ45
	15

	16
	服务器
	见配置表
	1

	17
	学生计算机
	见配置表
	15


服务器配置:

	类别
	名 称
	细   目
	规      格

	 硬

 件
	   服

   务

   器
	CPU
	xeon 1.86GHz以上

	
	
	硬盘
	SCSI接口，80G以上

	
	
	内存
	2G以上

	
	
	显卡
	支持direct 9.0

	
	
	光驱
	40/16速以上

	
	
	I/O端口
	25针并口/9针串口/SCSI端口/键盘、鼠标端口

	
	
	网卡
	10M/100M

	软件
	操作系统
	Windows2000SERVER
	中文版，加Service Pack4,安装IIS(包括FTP服务)

	
	数据库
	SQL Service2000
	中文，标准版以上，安装全文检索功能

	
	网络管理软件
	
	能够进行网络监控和管理


工作站配置:

	名 称
	细   目
	规      格

	硬

件
	CPU
	P Ⅳ 2.4GHZ

	
	硬盘
	80G以上

	
	内存
	1G以上

	
	显卡
	支持direct 9.0

	
	网卡
	10M/100M(和局域环境相关)

	操作

系统
	WindowsXP
	中文

	
	Windows2000
	中文版

	应用

软件


	Outlook Express
	中文版5.0

	
	FrontPage
	中文版2000

	
	杀毒软件
	最新版本

	
	Winrar
	3.0及以上版本

	
	office
	2003以上版本


同时安装两个操作系统

网络管理员职业资格二级培训应具备的场地、设备条件：
1.理论教室：可容纳30人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，投影仪一台，投影幕布1块。

2.计算机房：50㎡以上，有良好的照明、通风条件；32台以上计算机。

3.网络设备实训室：50m2以上，有良好的照明、通风条件；有空调装置；并具备相关的教学设备、设施。

4.实训设备及工具:
（1）计算机房：Internet接入：1Mbps以上

计算机配置:

	名 称
	细   目
	规      格

	硬

件
	CPU
	P Ⅳ 2.4GHZ

	
	硬盘
	80G以上

	
	内存
	1G以上

	
	显卡
	支持direct 9.0

	
	网卡
	10M/100M(和局域环境相关)

	操作

系统
	WindowsXP
	中文

	
	Windows2000
	中文版

	应用

软件


	Outlook Express
	中文版5.0

	
	FrontPage
	中文版2000

	
	杀毒软件
	可即时升级

	
	WinRAR
	3.0及以上版本

	
	office
	2003以上版本


同时安装两个操作系统

（2）网络实训室：Internet接入：1Mbps以上

	序号
	设备设施名称
	型号
	数量

	1
	路由器
	5Gbps以上
	5

	2
	交换机
	24口以上
	10

	3
	网卡
	100Mbps以上
	30

	4
	无线路由器
	10Mbps以上
	5

	5
	无线网卡
	10Mbps以上
	15

	6
	机柜
	1.5m以上
	2

	7
	配线架
	100Mbps以上
	3

	8
	RJ45模块
	100Mbps以上
	15

	9
	打线工具
	标准
	10

	10
	网线钳
	标准
	30

	11
	双绞线
	100Mbps以上
	若干

	12
	水晶头
	100Mbps以上
	若干

	13
	螺丝刀
	十字
	30

	14
	UPS
	600W以上
	5

	15
	测线器
	RJ45
	15

	16
	服务器
	见配置表
	1

	17
	学生计算机
	见配置表
	15


服务器配置:

	类别
	名 称
	细   目
	规      格

	硬

件
	服

务

器
	CPU
	xeon 1.86GHz以上

	
	
	硬盘
	SCSI接口，80G以上

	
	
	内存
	2G以上

	
	
	显卡
	支持direct 9.0

	
	
	光驱
	40/16速以上

	
	
	I/O端口
	25针并口/9针串口/SCSI端口/键盘、鼠标端口

	
	
	网卡
	10M/100M

	软件
	操作系统
	Windows2000SERVER
	中文版，加Service Pack4,安装IIS(包括FTP服务)

	
	
	UNIX（二级）
	中文版

	
	数据库
	SQL Service2000
	中文，标准版以上，安装全文检索功能


工作站配置:

	名 称
	细   目
	规      格

	硬

件
	CPU
	P Ⅳ 2.4GHZ

	
	硬盘
	80G以上

	
	内存
	1G以上

	
	显卡
	支持direct 9.0

	
	网卡
	10M/100M(和局域环境相关)

	操作

系统
	WindowsXP
	中文

	
	Windows2000
	中文版

	应用

软件


	Outlook Express
	中文版5.0

	
	FrontPage
	中文版2000

	
	杀毒软件
	最新版本

	
	Winrar
	3.0及以上版本

	
	office
	2003以上版本


同时安装两个操作系统

三、教学资料

计算机网络管理员职业资格四级培训必备教学资料：

1.必备教材
《计算机网络管理员职业标准》、国家职业技能鉴定教材《计算机网络管理员》、标准化培训大纲、培训计划。

2.参考资料
（1） 《网络管理与维护》 清华大学出版社

（2） 《网络管理与维护实用教程》 中国电力出版社

（3） 《网络管理》 大连理工大学出版社

（4） 《网络管理员手册》 国防工业出版社发行部

（5） 《网络管理与维护》 治金工业出版社

（6） 《计算机网络与安全技术》 人民邮电出版社

以上参考资料至少具备两种以上。

     计算机网络管理员职业资格三级培训必备教学资料：

1.必备教材
《计算机网络管理员职业标准》，国家职业技能鉴定教材《高级网络管理员》，标准化培训大纲，培训计划。

2.参考资料
(1)《网络管理与维护》 清华大学出版社

(2)《网络管理与维护实用教程》 中国电力出版社

(3)《网络管理》 大连理工大学出版社

(4)《网络管理员手册》 国防工业出版社发行部

(5)《网络管理与维护》 治金工业出版社

(6)《计算机网络与安全技术》 人民邮电出版社

以上参考资料至少具备三种以上。

     计算机网络管理员职业资格二级培训必备教学资料：

1.必备教材
《计算机网络管理员职业标准》、国家职业技能鉴定教材《网络管理师》、标准化培训大纲、培训计划。

2.参考资料
(1)《网络管理与维护》 清华大学出版社

(2)《网络管理与维护实用教程》 中国电力出版社

(3)《网络管理》 大连理工大学出版社

(4)《网络管理员手册》 国防工业出版社发行部

(5)《网络管理与维护》 治金工业出版社

(6)《计算机网络与安全技术》 人民邮电出版社

以上参考资料至少具备四种以上。
北京市民办职业技能培训学校
养老护理员培训设置标准（试行）

一、师资条件（以30人教学班为基准）

养老护理员职业资格五、四级培训应具备的师资条件：
1．理论教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、相关专业中级以上专业技术职务任职资格，且具有3年以上教学经验。

    2．实操教师：4人以上，其中自有教师不少于1人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、养老护理员三级以上职业资格证书或相关专业中级以上专业技术职务任职资格，且具有2年以上教学经验。

3．职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有三年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。

养老护理员职业资格三级培训应具备的师资条件：

1．理论教师：4人以上，其中自有教师不少于2人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、相关专业副高级以上专业技术职务任职资格，且具有5年以上教学经验。

    2．实操教师：6人以上，其中自有教师不少于3人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、养老护理员二级以上职业资格证书或相关专业中级以上专业技术职务任职资格，且具有4年以上教学经验。

3．职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有三年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。

养老护理员职业资格二级培训应具备的师资条件：

1．理论教师：2人以上，其中自有教师不少于2人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、相关专业副高级以上专业技术职务任职资格，且具有5年以上教学经验。

    2．实操教师：6人以上，其中自有教师不少于3人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、养老护理员二级以上职业资格证书或相关专业副高级以上专业技术职务任职资格，且具有5年以上教学经验。

3．职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师需有三年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。

注：相关专业包括：护理、医疗、心理、营养、康复、伦理等专业。

二、场地、设备

养老护理员职业资格五、四级应具备的场地、设备条件：

1.理论教室：可容纳30人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，教室照明、通风符合相关国家标准。
理论教室设备配置要求

	序号
	名   称
	设备配置性能要求
	单位
	数 量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	2
	

	2
	实物投影仪
	800*600
	台
	1
	

	3
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	4
	音响设备
	与投影设备配套
	套
	1
	

	5
	示范操作床、桌
	多功能床及床上用品
	套
	1
	可在课前准备

	6
	护理模拟人
	能进行多项护理技术示范操作
	具
	1
	可在课前准备

	7
	黑板
	完好
	块
	1
	

	8
	桌、椅
	完好
	套
	30
	不低于


2.照护技术实操训练室：不少于2个实操训练室，其总面积在100㎡以上，场地内基本照明、通风符合相关国家标准。

照护技术实操训练室设备配置要求

	序号
	名  称
	设备配置要求
	单位
	数 量
	备 注

	1
	工作服
	护理老人专用服装
	套
	10
	

	2
	衣服
	老年人日常服装
	套
	若干
	

	3
	床
	有护栏单人床、床垫
	张
	6
	

	4
	床头柜
	带有抽屉
	个
	6
	

	5
	床旁椅
	
	把
	6
	

	6
	床上用品
	床上被褥、枕、单用品
	套
	6
	

	7
	洗漱用具
	盆、毛巾、牙具等全套
	套
	6
	

	8
	日常生活用品
	水杯、水壶等用品
	套
	6
	

	9
	便盆
	
	个
	1
	

	10
	小便器
	
	个
	1
	

	11
	压疮防护垫、软枕
	
	个
	8
	

	12
	口腔护理盘
	弯盘、弯血管钳、纱布、棉球、棉签、压舌板、石蜡油、漱口液、水杯、手电筒、治疗巾等
	套
	2
	

	13
	假牙护理盘
	弯盘、假牙、水杯牙刷
	套
	1
	

	14
	头发护理盘
	大毛巾、梳子、纸巾等
	套
	1
	

	15
	洗头护理盘
	水盆、毛巾、洗发液等
	套
	1
	

	16
	床上洗发器
	洗发器、橡胶单等
	套
	1
	

	17
	床上沐浴护理盘
	浴巾、毛巾、浴液、指甲剪、水盆、污水桶、乳胶手套、衣裤、尿垫
	套
	1
	

	18
	床上清洁护理盘
	床刷及刷套、床单、被套、枕套、污衣袋等
	套
	3
	

	19
	压疮护理盘
	浴巾、毛巾、润肤液、不同大小、形状海绵垫
	套
	1
	

	20
	鼻胃管喂食护理盘
	胃管、血管钳、注食器、水杯、纱布、夹子、棉签、胶布等
	套
	1
	

	21
	更换集尿袋护理盘
	导尿管、集尿袋、血管钳、夹子、碘酒、酒精、棉签、别针、剪刀等
	套
	3
	

	22
	灌肠护理盘
	灌肠筒、肛管、血管钳、灌肠液、润滑油等
	套
	2
	

	23
	一次性尿垫、橡胶单
	不同类型
	个
	若干
	

	24
	结肠造瘘护理盘
	结肠造瘘护肤环、便袋、纸巾、毛巾、橡胶单等
	套
	1
	

	25
	腹膜透析护理盘
	腹膜透析液及双流装置、无菌碘伏帽、输液架、弹簧小秤等
	套
	1
	

	26
	热水袋
	
	个
	1
	

	27
	冰袋、冰囊
	不同种类
	个
	2
	

	28
	体温计
	水银体温计、消毒盒
	个
	8
	

	29
	血压计
	两种（汞柱式、电子）
	套
	6
	

	30
	听诊器
	单头或多头听诊器
	个
	6
	

	31
	无菌操作设备
	无菌容器、溶液、持物钳、大小镊子、无菌乳胶手套、贮槽、方盘、消毒液等
	套
	4
	

	32
	口服给药护理盘
	不同剂型药品、量杯、药杯、水杯等
	套
	1
	

	33
	眼、耳、鼻用药盘
	眼药水、眼药膏、耳药水、鼻药水、棉球等
	套
	1
	

	34
	简易通便护理盘
	开塞露、甘油栓、肥皂拴、润滑油、纸巾等
	套
	1
	

	35
	各种记录单
	不同种类
	套
	6
	

	36
	手消毒护理盘
	治疗碗、手刷、毛巾等
	套
	1
	

	37
	消毒药配置盘
	不同种类消毒剂、量杯
	套
	3
	

	38
	外用消毒盘
	方盘、碘酒、酒精、棉签、污物袋等
	套
	1
	

	39
	伤口换药盘
	弯盘2个、无菌镊子2个、酒精与盐水棉球、纱布、银六条、药液、胶布、剪刀等
	套
	1
	

	40
	超声雾化吸入盘
	超声雾化吸入器、药液等
	套
	1
	

	41
	隔离技术操作盘
	隔离衣、口罩、手套、衣架、洗手设备等
	套
	2
	

	42
	护理模拟人
	模拟人、衣服
	具
	2
	

	43
	吸氧护理盘
	氧气装置、吸氧导管、鼻塞、胶布、水杯、棉签、记录单等
	套
	1
	

	44
	吸痰护理盘
	电动吸引器、粗细不同的吸痰导管、纱布、水碗等
	套
	1
	

	45
	尸体料理盘
	弯盘、绷带、止血钳、不脱脂棉球、手套等
	套
	1
	

	46
	简易血糖测量盘
	血糖测量仪、棉球、酒精、记录本等
	套
	1
	

	47
	手杖
	
	根
	1
	

	48
	轮椅
	能折叠
	个
	1
	

	49
	助行器
	
	台
	2
	

	50
	约束带
	可自己制作
	根
	3
	

	51
	护理车
	上下两层
	个
	1
	

	52
	护理器械柜
	多层
	个
	2
	

	53
	护理操作台
	
	个
	4
	

	54
	平车
	
	台
	1
	课前准备


养老护理员职业资格三级应具备的场地、设备条件：

1.理论教室：可容纳30人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，教室照明、通风符合相关国家标准。
理论教室设备配置要求

	序号
	名   称
	设备配置性能要求
	单位
	数 量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	2
	

	2
	实物投影仪
	800*600
	台
	1
	

	3
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	4
	音响设备
	与投影设备配套
	套
	1
	

	5
	示范操作床、桌、
	多功能床及床上用品
	套
	1
	可在课前准备

	6
	护理模拟人
	能进行多项护理技术示范操作
	具
	1
	可在课前准备

	7
	黑板
	完好
	块
	1
	

	8
	桌、椅
	完好
	套
	30
	不低于


2.照护技术实操训练室：不少于2个实操训练室，其总面积在100㎡以上，场地内基本照明、通风符合相关国家标准。

照护技术实操训练室设备配置要求

	序号
	名  称
	设备配置要求
	单位
	数 量
	备 注

	1
	工作服
	护理老人专用服装
	套
	10
	

	2
	衣服
	老年人日常服装
	套
	若干
	

	3
	床
	有护栏单人床、床垫
	张
	6
	

	4
	床头柜
	带有抽屉
	个
	6
	

	5
	床旁椅
	
	把
	6
	

	6
	床上用品
	床上被褥、枕、单用品
	套
	6
	

	7
	血压计
	两种（汞柱式、电子）
	套
	6
	

	8
	听诊器
	单头或多头听诊器
	个
	6
	

	9
	各种记录单
	不同种类
	套
	6
	

	10
	心肺复苏模拟人
	可显示呼吸、心跳状态
	具
	1
	

	11
	复苏技术操作盘
	纱布、酒精等
	套
	1
	

	12
	简易人工呼吸器
	呼吸器、面罩等
	套
	1
	

	13
	外伤急救操作盘
	止血带、夹板、绷带、三角巾、胶布等
	套
	2
	

	14
	吸氧护理盘
	氧气装置、吸氧导管、鼻塞、胶布、小水杯、棉签、记录单等
	套
	1
	

	15
	吸痰护理盘
	电动吸引器、粗细不同的吸痰导管、纱布、水碗等
	套
	1
	

	16
	简易血糖测量盘
	血糖测量仪、棉球、酒精、记录本等
	套
	1
	

	17
	护理车
	上下两层
	个
	1
	

	18
	护理器械柜
	多层
	个
	4
	

	19
	护理操作台
	
	个
	4
	


养老护理员职业资格二级应具备的场地、设备条件：

1.理论教室：可容纳30人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，教室照明、通风符合相关国家标准。
理论教室设备配置要求

	序号
	名   称
	设备配置性能要求
	单位
	数 量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	2
	

	2
	实物投影仪
	800*600
	台
	1
	

	3
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	4
	音响设备
	与投影设备配套
	套
	1
	

	5
	示范操作床、桌
	多功能床及床上用品
	套
	1
	可在课前准备

	6
	护理模拟人
	能进行多项护理技术示范操作
	具
	1
	可在课前准备

	7
	黑板
	完好
	块
	1
	

	8
	桌、椅
	完好
	套
	30
	不低于


2.照护技术实操训练室：不少于2个实操训练室，其总面积在100㎡以上，场地内基本照明、通风符合相关国家标准。

照护技术实操训练室设备配置要求

	序号
	名  称
	设备配置要求
	单位
	数 量
	备 注

	1
	工作服
	护理老人专用服装
	套
	10
	

	2
	衣服
	老年人日常服装
	套
	若干
	

	3
	床
	有护栏单人床、床垫
	张
	6
	

	4
	床头柜
	带有抽屉
	个
	6
	

	5
	床旁椅
	
	把
	6
	

	6
	床上用品
	床上被褥、枕、单用品
	套
	6
	

	7
	血压计
	两种（汞柱式、电子）
	套
	6
	

	8
	听诊器
	单头或多头听诊器
	个
	6
	

	9
	各种记录单
	不同种类
	套
	6
	

	10
	心肺复苏模拟人
	可显示呼吸、心跳状态
	具
	1
	

	11
	复苏技术操作盘
	纱布、酒精等
	套
	1
	

	12
	简易人工呼吸器
	呼吸器、面罩等
	套
	1
	

	13
	外伤急救操作盘
	止血带、夹板、绷带、三角巾、胶布等
	套
	2
	

	14
	吸氧护理盘
	氧气装置、吸氧导管、鼻塞、胶布、小水杯、棉签、记录单等
	套
	1
	

	15
	吸痰护理盘
	电动吸引器、粗细不同的吸痰导管、纱布、水碗等
	套
	1
	

	16
	简易血糖测量盘
	血糖测量仪、棉球、酒精、记录本等
	套
	1
	

	17
	护理车
	上下两层
	个
	1
	

	18
	护理器械柜
	多层
	个
	4
	

	19
	护理操作台
	
	个
	4
	


三、教学资料

养老护理员职业资格五级、四级培训必备教学资料：

1.必备教材

《养老护理员国家职业标准》、《养老护理员》（基础知识与初级技能）或《养老护理员国家职业技能鉴定教材》（初级、中级）、《养老护理员国家职业技能鉴定教材》（基础知识）、《老年人照护技术操作程序与评价》、《养老护理员国家职业技能鉴定指导》等。

 2.参考资料
《老年人照护》、《老年护理学》、《老年常见病学》、《基础护理学》、《现代临床护理技术手册》、《护理管理学》、《心理学》、《营养学》、《教育学》；以及各类疾病预防和护理，如《高血压预防和护理》、《心脏病预防和护理》、《突发伤病病人急救护理170问》、《老年性痴呆病人护理210问》等书籍。相关专业的杂志，多媒体辅导材料等相关专业图书不少于100册，其种类不少于40种。

3.教学大纲、教学计划

（1）教学大纲依据《养老护理员》国家职业标准制定。

（2）教学计划依据《养老护理员》国家职业标准制定。

养老护理员职业资格三级培训必备教学资料：

1.必备教材

《养老护理员国家职业标准》、《养老护理员国家职业技能鉴定教材》（高级、技师）、《老年人照护技术操作程序与评价》、《养老护理员国家职业技能鉴定指导》等。
2.参考资料
《老年人照护》、《老年护理学》、《老年常见病学》、《基础护理学》、《现代临床护理技术手册》、《护理管理学》、《心理学》、《营养学》、《教育学》；以及各类疾病预防和护理，如《高血压预防和护理》、《心脏病预防和护理》、《突发伤病病人急救护理170问》、《老年性痴呆病人护理210问》等书籍；相关专业的杂志，多媒体辅导材料等相关专业图书不少于200册，其种类不少于40种。

3.教学大纲、教学计划

（1）教学大纲依据《养老护理员》国家职业标准制定。

（2）教学计划依据《养老护理员》国家职业标准制定。 

养老护理员职业资格二级培训必备教学资料：

1.必备教材

《养老护理员国家职业标准》、《养老护理员国家职业技能鉴定教材》（高级、技师）、《老年人照护技术操作程序与评价》、《养老护理员国家职业技能鉴定指导》等。
 2.参考资料
《老年人照护》、《老年护理学》、《老年常见病学》、《基础护理学》、《现代临床护理技术手册》、《护理管理学》、《心理学》、《营养学》、《教育学》；以及各类疾病预防和护理，如《高血压预防和护理》、《心脏病预防和护理》、《突发伤病病人急救护理170问》、《老年性痴呆病人护理210问》等书籍。相关专业的杂志，多媒体辅导材料等相关专业图书不少于300册，其种类不少于40种。

3.教学大纲、教学计划

（1）教学大纲依据《养老护理员》国家职业标准制定。

（2）教学计划依据《养老护理员》国家职业标准制定。 

北京市民办职业技能培训学校
珠心算教练师培训设置标准（试行）
  一、师资条件（以20人教学班为基准）

    珠心算教练师职业资格四级培训应具备的师资条件：
1．理论教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、相关专业中级以上专业技术职务任职资格。

    2．实操教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、珠心算教练师三级以上职业资格证书或相关专业中级以上专业技术职务任职资格。

3．职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有三年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。

    珠心算教练师职业资格三级培训应具备的师资条件：
1．理论教师：3人以上，其中自有教师不少于2人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、相关专业中级以上专业技术职务任职资格。

    2．实操教师：4人以上，其中自有教师不少于3人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、珠心算教练师二级以上职业资格证书或相关专业高级以上专业技术职务任职资格。

3．职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有三年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。

珠心算教练师职业资格二级培训应具备的师资条件：
1．理论教师：3人以上，其中自有教师不少于2人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、相关专业中级以上专业技术职务任职资格。

    2．实操教师：4人以上，其中自有教师不少于3人，具有本职业相关专业大学本科以上学历、珠心算教练师一级以上职业资格证书或相关专业高级以上专业技术职务任职资格。

3．职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有三年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。

二、场地、设备

    珠心算教练师职业资格四级培训应具备的场地、设备条件：
1.理论教室：可容纳20人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，教室照明、通风符合相关国家标准。
理论教室设备配置要求
	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	实物投影仪
	800*600
	台
	1
	

	3
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	4
	网络接入设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	5
	音响设备
	和投影设备配套
	套
	1
	

	6
	黑板
	完好
	块
	1
	

	7
	桌椅
	完好
	套
	20以上
	


2.教学专用教室：
	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	教学算盘
	
	套
	2
	

	2
	计算器
	自定
	台
	2
	

	3
	秒表（计时器）
	自定
	台
	2
	

	4
	录音机
	自定
	套
	2
	

	5
	教具\学具
	数译珠卡片\账表\传票等
	套
	若干
	

	6
	摄像机
	DV
	块
	1
	

	7
	计算机
	P4、2.8\采集卡
	套
	20以上
	

	8
	算盘
	
	个
	20以上
	


珠心算教练师职业资格三级培训应具备的场地、设备条件：

1.理论教室：可容纳20人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，教室照明、通风符合相关国家标准。
理论教室设备配置要求
	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	实物投影仪
	800*600
	台
	1
	

	3
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	4
	网络接入设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	5
	音响设备
	和投影设备配套
	套
	1
	

	6
	黑板
	完好
	块
	1
	

	7
	桌椅
	完好
	套
	20以上
	


2.教学专用教室：
	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	教学算盘
	
	套
	2
	

	2
	计算器
	自定
	台
	2
	

	3
	秒表（计时器）
	自定
	台
	2
	

	4
	录音机
	自定
	套
	2
	

	5
	教具\学具
	数译珠卡片\账表\传票等
	套
	若干
	

	6
	摄像机
	DV
	块
	1
	

	7
	计算机
	P4、2.8\采集卡
	套
	20以上
	

	8
	算盘
	
	个
	20以上
	


珠心算教练师职业资格二级培训应具备的场地、设备条件：

1.理论教室：可容纳20人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，教室照明、通风符合相关国家标准。
理论教室设备配置要求
	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	多媒体投影设备
	2500流明以上
	套
	1
	

	2
	实物投影仪
	800*600
	台
	1
	

	3
	教学计算机
	P4以上配置
	台
	1
	

	4
	网络接入设备
	ADSL（2M）以上
	套
	1
	

	5
	音响设备
	和投影设备配套
	套
	1
	

	6
	黑板
	完好
	块
	1
	

	7
	桌椅
	完好
	套
	20以上
	


2.教学专用教室：
	序号
	名称
	设备配置性能要求
	单位
	数量
	备注

	1
	教学算盘
	
	套
	2
	

	2
	计算器
	自定
	台
	2
	

	3
	秒表（计时器）
	自定
	台
	2
	

	4
	录音机
	自定
	套
	2
	

	5
	教具\学具
	数译珠卡片\账表\传票等
	套
	若干
	

	6
	摄像机
	DV
	块
	1
	

	7
	计算机
	P4、2.8\采集卡
	套
	20以上
	

	8
	算盘
	
	个
	20以上
	


    三、教学资料

    珠心算教练师职业资格四级培训必备教学资料：

1.必备教材
《珠心算教练师国家职业标准》、《珠心算教练师职业技能培训鉴定教材》；相关专用训练教材、珠像图及教具等。
2.参考资料
专业图书和相关题库等不少于100册。

3.教学大纲、教学计划

（1）教学大纲依据《珠心算教练师》国家职业标准制定。

（2）教学计划依据《珠心算教练师》国家职业标准制定。
    珠心算教练师职业资格三级培训必备教学资料：

1.必备教材
《珠心算教练师国家职业标准》、《珠心算教练师职业技能培训鉴定教材》；相关专用训练教材、珠像图及教具等。
2.参考资料
专业图书和相关题库等不少于300册。

3.教学大纲、教学计划

（1）教学大纲依据《珠心算教练师》国家职业标准制定。

（2）教学计划依据《珠心算教练师》国家职业标准制定。

珠心算教练师职业资格二级培训必备教学资料：

1.必备教材
《珠心算教练师国家职业标准》、《珠心算教练师职业技能培训鉴定教材》；相关专用训练教材、珠像图及教具等。
2.参考资料
专业图书和相关题库等不少于300册。

3.教学大纲、教学计划

（1）教学大纲依据《珠心算教练师》国家职业标准制定。

（2）教学计划依据《珠心算教练师》国家职业标准制定。

北京市民办职业技能培训学校
中央空调操作员培训设置标准（试行）
一、师资条件（以30人教学班为基准）
中央空调操作员职业资格四级培训应具备的师资条件：

1.理论教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，具有相关专业大学本科以上学历。 

2.实操教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，具有本职业三级及以上职业资格证书。

    3.职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有3年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。
中央空调操作员职业资格三级培训应具备的师资条件：

1.理论教师：3人以上，其中自有教师不少于1人，具有相关专业大学本科以上学历。 

2.实操教师：3人以上，其中自有教师不少于1人，具有本职业二级及以上职业资格证书。

3.职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上外聘教师须有3年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。
中央空调操作员职业资格二级培训应具备的师资条件：

1.理论教师：3人以上，其中自有教师不少于2人，具有相关专业大学本科以上学历。 

2.实操教师：3人以上，其中自有教师不少于2人，具有本职业二级及以上职业资格证书。

3.职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，高级以上专业技术职务任职资格。
以上外聘教师须有3年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。
二、场地、设备

中央空调操作员职业资格四级培训应具备的场地、设备条件：

1.理论教室：可容纳30人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，投影仪一台，投影幕布1块。

2.实训室：100m2以上，有良好的照明、通风条件；并具备相关的教学设备、设施。

3.实训设备及工具:
	序号
	设备设施名称
	型号
	数量

	1
	冷却塔
	方形或圆形
	1

	2
	水泵
	离心式
	5

	3
	离心风机
	1250m3/h以上
	2

	4
	风机盘管
	卧式
	5

	5
	风机盘管
	立式
	5

	6
	空调机组
	带冷热盘管
	1

	7
	新风机组
	卧式或立式
	1

	8
	冷水机组
	带水系统
	1

	9
	空气处理机组实验装置
	带喷水室
	1

	10
	中央空调水系统示教装置
	满足教学要求
	1

	11
	多叶风阀
	电动
	3

	12
	两通阀
	电动
	3

	13
	三通阀
	电动
	3

	14
	水系统温度计
	0~50℃
	5

	15
	房间温度控制器
	精度±1℃
	3

	16
	压力表
	0~1.0MPa以上
	5


中央空调操作员职业资格三级培训应具备的场地、设备条件：

1.理论教室：可容纳30人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，投影仪一台，投影幕布1块。

2.电工电子实训室：50㎡以上，有良好的照明、通风条件；并具备相关的教学设备、设施。

3.中央空调与冷源设备实训室：100m2以上，有良好的照明、通风条件；并具备相关的教学设备、设施。

4.实训设备及工具:

电工电子实训室:
	序号
	设备设施名称
	型号
	数量

	1
	试电笔
	220V 以上
	30

	2
	钳形电流表
	3A以上
	15

	3
	万用表
	指针/数字式各50%
	30

	4
	兆欧表
	500V以上
	6

	5
	接触器
	380V以上
	15

	6
	中间继电器
	220V以上
	15

	7
	维修电工实训装置
	能够实现电机正反转控制、双速电机控制、星/三角启动及顺序控制、三速电机控制、负载星形连接的三相电路、三相变压器的连接
	2


中央空调与冷源设备实训室:
	序号
	设备设施名称
	型号
	数量

	1
	热球风速仪
	精度0.1m/s以上
	10

	2
	数字叶轮风速仪
	精度0.5m/s以上
	10

	3
	倾斜式微压计
	200Pa以上
	5

	4
	噪声测试仪
	30~120dB范围以上
	1

	5
	干湿球温度计
	普通
	15

	6
	比托管
	20m/s以上
	5

	7
	倾斜式微压计
	200Pa以上
	5

	8
	冷却塔
	方形或圆形
	1

	9
	水泵
	离心式
	5

	10
	板式换热器
	满足教学要求
	1

	11
	水过滤器
	Y型
	1

	12
	两通阀
	电动
	3

	13
	三通阀
	电动
	3

	14
	水流量计
	700Pa以上
	2

	15
	离心风机
	1250m3/h以上
	2

	16
	轴流风机
	500 m3/h以上
	1

	17
	贯流风机
	125 m3/h以上
	1

	18
	空气幕
	100 m3/h以上
	3

	19
	风机盘管
	卧式
	5

	20
	风机盘管
	立式
	5

	21
	组合式空调机组
	带冷热盘管
	1

	22
	新风机组
	立式或卧式
	1

	23
	冷水机组
	带水系统
	1

	24
	离心式压缩机示教装置
	满足教学要求
	1

	25
	螺杆式压缩机示教装置
	带喷水室
	1

	26
	空气处理机组实验装置
	满足教学要求
	1

	27
	中央空调水系统示教装置
	满足教学要求
	1

	28
	空调风道系统
	1000 m3/h以上
	1

	29
	散流器送风口
	圆形或方形
	5

	30
	侧送送风口
	格栅或百叶
	5


中央空调操作员职业资格二级培训应具备的场地、设备条件：

1.理论教室：可容纳30人以上学员的标准培训教室和配套多媒体教学设备，投影仪一台，投影幕布1块。

2.电工电子实训室：50㎡以上，有良好的照明、通风条件；并具备相关的教学设备、设施。

3.中央空调与冷源设备实训室：100m2以上，有良好的照明、通风条件；并具备相关的教学设备、设施。

4.实训设备及工具:

电工电子实训室:
	序号
	设备设施名称
	型号
	数量

	1
	试电笔
	220V 以上
	30

	2
	钳形电流表
	3A以上
	15

	3
	万用表
	指针/数字式各50%
	30

	4
	兆欧表
	500V以上
	6

	5
	常用电工工具
	
	30

	6
	接触器
	380V以上
	15

	7
	中间继电器
	220V以上
	15

	8
	维修电工实训装置
	能够实现电机正反转控制、双速电机控制、星/三角启动及顺序控制、三速电机控制、负载星形连接的三相电路、三相变压器的连接
	2

	9
	低频信号发生器
	100HZ-1MHZ
	5

	10
	双踪示波器
	10MHZ以上
	5

	11
	普通示波器
	10MHZ以上
	5

	12
	低频信号发生器
	10HZ-1MHZ频率以上
	5

	13
	稳压电源
	直流
	5

	14
	模拟电子综合实训装置
	能够实现功能：常用电子仪器的使用、晶体管共射极单管放大器、场效应管放大器、负反馈放大器、射极跟随器、差动放大器调试
	2

	15
	数字电路综合实训装置
	能够实现功能：晶体管开关特性、限幅器与钳位器、TTL集成逻辑门的逻辑功能与参数测试、TTL集电极开路门与三态输出门、集成逻辑电路的连接和驱动、组合逻辑电路实验分析、组合逻辑电路的设计与测试
	2


中央空调与冷源设备实训室:
	序号
	设备设施名称
	型号
	数量

	1
	热球风速仪
	精度0.1m/s以上
	15

	2
	数字叶轮风速仪
	精度0.5m/s以上
	15

	3
	倾斜式微压计
	200Pa以上
	5

	4
	噪声测试仪
	30~120dB范围以上
	1

	5
	干湿球温度计
	普通
	15

	6
	比托管
	20m/s以上
	5

	7
	倾斜式微压计
	200Pa以上
	5

	8
	冷却塔
	方形或圆形
	1

	9
	水泵
	离心式
	5

	10
	离心风机
	1250m3/h以上
	2

	11
	轴流风机
	500 m3/h以上
	2

	12
	贯流风机
	125 m3/h以上
	1

	13
	空气幕
	100 m3/h以上
	1

	14
	风机盘管
	卧式
	5

	15
	风机盘管
	立式
	5

	16
	组合式空调机组
	带冷热盘管
	1

	17
	新风机组
	立式或卧式
	1

	18
	冷水机组
	带水系统
	1

	19
	离心式压缩机示教装置
	满足教学要求
	1

	20
	螺杆式压缩机示教装置
	满足教学要求
	1

	21
	溴化锂吸收式制冷系统

示教装置
	满足教学要求
	1

	22
	溶液比重计
	溴化锂溶液用
	1

	23
	空气处理机组实验装置
	带喷水室
	1

	24
	中央空调水系统示教装置
	满足教学要求
	1

	25
	空调风道系统
	1000 m3/h以上
	1

	26
	散流器送风口
	圆形或方形
	5

	27
	侧送送风口
	格栅或百叶
	5

	28
	自动控制装置
	模拟或数字
	1


三、教学资料

中央空调操作员职业资格四级培训必备教学资料：

1.必备教材

《中央空调系统操作员职业标准》、国家职业资格培训教程《中央空调系统操作员》、标准化培训大纲、培训计划。
2.参考资料

（1） 《采暖通风与空气调节设计规范》 GB 50019-2003
（2） 《中央空调运行与管理读本》  机械工业出版社

（3） 《中央空调常用数据速查手册》  机械工业出版社

（4） 《中央空调新技术及其应用》  化学工业出版社

（5） 《中央空调系统应用与维修》  机械工业出版社

（6） 《中央空调》  人民邮电出版社

注：以上参考资料至少具备两种以上。

中央空调操作员职业资格三级培训必备教学资料：

1.必备教材
《中央空调系统操作员职业标准》、国家职业资格培训教程《中央空调系统操作员》、标准化培训大纲、培训计划。
2.参考资料

（1）《采暖通风与空气调节设计规范》 GB 50019-2003
（2）《中央空调运行与管理读本》  机械工业出版社

（3）《中央空调常用数据速查手册》  机械工业出版社

（4）《中央空调新技术及其应用》  化学工业出版社

（5）《中央空调系统应用与维修》  机械工业出版社

（6）《中央空调》  人民邮电出版社

注：以上参考资料至少具备三种以上。
中央空调操作员职业资格二级培训必备教学资料：

     1.必备教材
《中央空调系统操作员职业标准》，国家职业资格培训教程《中央空调系统操作员》，标准化培训大纲，培训计划。
2.参考资料

（1）《采暖通风与空气调节设计规范》 GB 50019-2003

（2）《中央空调运行与管理读本》  机械工业出版社

（3）《中央空调常用数据速查手册》  机械工业出版社

（4）《中央空调新技术及其应用》  化学工业出版社

（5）《中央空调系统应用与维修》  机械工业出版社

（6）《中央空调》  人民邮电出版社

注：以上参考资料至少具备四种以上。
北京市民办职业技能培训学校
智能楼宇管理师专业设置标准（试行）
一、师资条件（以30人教学班为基准）
智能楼宇管理师职业资格四级培训应具备的师资条件：

1.理论教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，具有智能楼宇管理师职业资格三级或有关专业中级以上专业技术职务任职资格或具有本专业大学专科及以上毕业证书，连续从事本职业工作3年以上或 2年以上的教学经验。

2.实操教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，必须具有相关专业大学专科及以上毕业证书和低压运行维修操作证并具有智能楼宇管理师职业资格三级或有关专业中级以上专业技术职务任职资格或连续从事本职业工作3年以上或2年以上的实操教学经验。

3、职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上教师须有3年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。

智能楼宇管理师职业资格三级培训应具备的师资条件：

1、理论教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，具有智能楼宇管理师职业资格二级或有关专业副高级以上专业技术职务任职资格或具有本专业大学本科及以上毕业证书，连续从事本职业工作5年以上或 3年以上的教学经验。

2、实操教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，必须具有相关专业大学专科及以上毕业证书和低压运行维修操作证并具有智能楼宇管理师职业资格二级或有关专业中级以上专业技术职务任职资格或连续从事本职业工作5年以上或3年以上的实操教学经验。

3、职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上教师须有3年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。

智能楼宇管理师职业资格二级培训应具备的师资条件：

1、理论教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，具有智能楼宇管理师职业资格二级两年以上或有关专业高级以上专业技术职务任职资格或具有本专业大学本科及以上毕业证书，连续从事本职业工作8年以上或 5年以上的教学经验。

2、实操教师：2人以上，其中自有教师不少于1人，必须具有相关专业大学专科及以上毕业证书和低压运行维修操作证并具有智能楼宇管理师职业资格二级或有关专业中级以上专业技术职务任职资格或连续从事本职业工作8年以上或5年以上的实操教学经验。

3、职业道德教师：1人，具备相关专业本科以上学历，中级以上专业技术职务任职资格。

以上教师须有3年以上聘任合同，并持有劳动和社会保障部或北京市劳动和社会保障局颁发的本专业师资证书。

二、场地、设备

智能楼宇管理师职业资格四级培训应具备的场地、设备条件：

1.理论教室：应具有标准教室一间，有良好的照明、通风、卫生条件；30套桌椅、讲台、黑（白）板、设施齐全最好有电化多媒体教学设备。

2.实操教室：能容纳30人同时分组实操，有良好的照明、通风、卫生条件；并具备相关的教学设备、设施；Internet接入：１Mbps以上。

3.实训设备：
	序号
	设备设施名称
	规   格
	数 量

	1
	计算机
	PⅣ2.4GHz、内存1G、硬盘80G、显卡支持DirectX9.0、网卡10/100M
	15台
（另2 台备用）

	2
	火灾自动报警系统
	AC220V±10% 50Hz，环境温度范围-20℃~+45℃，相对湿度<85%，可完成系统布线及接线、系统情形模拟、电子编码器使用与编码、火灾报警联动控制器使用与设置、消防报警处置、火灾事故广播及火灾通讯系统使用、消防控制系统操作、消防联动模拟。
	1套

	3
	消防联动系统
	AC220V±10% 50Hz，环境温度范围-20℃~+45℃，相对湿度<85%，可完成系统布线与连接、火灾显示盘安装、火灾探测器安装、输入、输出模块、各种报警器、报警按钮安装、元件地址编码设置、系统管理操作、系统数据查询、设备启停、单点操作、联动编程、线路故障判断与处理、程序设置判断与纠正、简易系统设计。
	1套

	4
	综合布线系统
	AC220V±10% 50Hz，环境温度范围-20℃~+45℃，相对湿度<85%，可完成网络钳和网络测试仪的使用、RJ45插头插座安装、110卡线模块和卡线架与线缆卡接、信息插座、路由器、电话配线箱、和程控交换机的安装与使用、数据网络和语音网络线路连接。
	1套

	5
	中央空调监控系统
	可完成封闭式制冷及制热、直流式制冷及制热、一次回风和二次回风的制冷及制热系统控制编程。
	1套

	6
	安防系统
	AC220V±10% 50Hz，环境温度范围-20℃~+45℃，相对湿度<85%，系统布线、设备接线、镜头和快球及控制主机调试、网络摄像机使用、系统设防撤防、有线无线报警联动设置、现场探测器的安装、对讲门禁的安装、数字监控网络的使用。
	1套

	7
	有线电视用户分配系统
	可完成ＨＦＣ网接入、光发射机和光接收机的安装使用、调制器和解调器及混合器的安装使用、前端各种信号接收（微波、卫星、开路）、各种放大器的安装调试、无源器件的选型（分支器、分配器、均衡器、衰减器等）。
	1套

	8
	强电与弱电接口系统
	可模拟智能楼宇供配电方式、开关和断路器状态监测控制、复合监测控制、与火灾报警系统的联动配合、应急电源及应急电源自动投入装置认知、应急照明启停、无功补偿装置认知。
	1套


 4.与拥有智能楼宇管理实训条件的单位签定2年以上的实训合作协议。
智能楼宇管理师职业资格三级培训应具备的场地、设备条件：

1.理论教室：应具有标准教室一间，有良好的照明、通风、卫生条件；30套桌椅、讲台、黑（白）板、设施齐全最好有电化多媒体教学设备。
2.实操教室：能容纳30人同时分组实操，有良好的照明、通风、卫生条件；并具备相关的教学设备、设施；Internet接入：１Mbps以上。
3.实训设备：
	序号
	设备设施名称
	规   格
	数 量

	1
	计算机
	PⅣ2.4GHz、内存1G、硬盘80G、显卡支持DirectX9.0、网卡10/100M
	15台（另2 台备用）

	2
	火灾自动报警系统
	AC220V±10% 50Hz，环境温度范围-20℃~+45℃，相对湿度<85%，可完成系统布线及接线、系统情形模拟、电子编码器使用与编码、火灾报警联动控制器使用与设置、消防报警处置、火灾事故广播及火灾通讯系统使用、消防控制系统操作、消防联动模拟。
	1套

	3
	消防联动系统
	AC220V±10% 50Hz，环境温度范围-20℃~+45℃，相对湿度<85%，可完成系统布线与连接、火灾显示盘安装、火灾探测器安装、输入、输出模块、各种报警器、报警按钮安装、元件地址编码设置、系统管理操作、系统数据查询、设备启停、单点操作、联动编程、线路故障判断与处理、程序设置判断与纠正、简易系统设计。
	1套

	4
	综合布线系统
	AC220V±10% 50Hz，环境温度范围-20℃~+45℃，相对湿度<85%，可完成网络钳和网络测试仪的使用、RJ45插头插座安装、110卡线模块和卡线架与线缆卡接、信息插座、路由器、电话配线箱、和程控交换机的安装与使用、数据网络和语音网络线路连接。
	1套

	5
	中央空调监控系统
	可完成封闭式制冷及制热、直流式制冷及制热、一次回风和二次回风的制冷及制热系统控制编程。
	1套

	6
	安防系统
	AC220V±10% 50Hz，环境温度范围-20℃~+45℃，相对湿度<85%，系统布线、设备接线、镜头和快球及控制主机调试、网络摄像机使用、系统设防撤防、有线无线报警联动设置、现场探测器的安装、对讲门禁的安装、数字监控网络的使用。
	1套

	7
	有线电视用户分配系统
	可完成ＨＦＣ网接入、光发射机和光接收机的安装使用、调制器和解调器及混合器的安装使用、前端各种信号接收（微波、卫星、开路）、各种放大器的安装调试、无源器件的选型（分支器、分配器、均衡器、衰减器等）。
	1套

	8
	强电与弱电接口系统
	可模拟智能楼宇供配电方式、开关和断路器状态监测控制、复合监测控制、与火灾报警系统的联动配合、应急电源及应急电源自动投入装置认知、应急照明启停、无功补偿装置认知。
	1套


  4.与拥有智能楼宇管理实训条件的单位签定2年以上的实训合作协议。

智能楼宇管理师职业资格二级培训应具备的场地、设备条件：

1.理论教室：应具有标准教室一间，有良好的照明、通风、卫生条件；30套桌椅、讲台、黑（白）板、设施齐全最好有电化多媒体教学设备。

2.实操教室：能容纳30人同时分组实操，有良好的照明、通风、卫生条件；并具备相关的教学设备、设施；Internet接入：１Mbps以上。

3.实训设备：
	序号
	设备设施名称
	规   格
	数 量

	1
	计算机
	PⅣ2.4GHz、内存1G、硬盘80G、显卡支持DirectX9.0、网卡10/100M
	15台（另2台备用）

	2
	火灾自动报警系统
	AC220V±10% 50Hz，环境温度范围-20℃~+45℃，相对湿度<85%，可完成系统布线及接线、系统情形模拟、电子编码器使用与编码、火灾报警联动控制器使用与设置、消防报警处置、火灾事故广播及火灾通讯系统使用、消防控制系统操作、消防联动模拟。
	1套

	3
	消防联动系统
	AC220V±10% 50Hz，环境温度范围-20℃~+45℃，相对湿度<85%，可完成系统布线与连接、火灾显示盘安装、火灾探测器安装、输入、输出模块、各种报警器、报警按钮安装、元件地址编码设置、系统管理操作、系统数据查询、设备启停、单点操作、联动编程、线路故障判断与处理、程序设置判断与纠正、简易系统设计。
	1套

	4
	综合布线系统
	AC220V±10% 50Hz，环境温度范围-20℃~+45℃，相对湿度<85%，可完成网络钳和网络测试仪的使用、RJ45插头插座安装、110卡线模块和卡线架与线缆卡接、信息插座、路由器、电话配线箱、和程控交换机的安装与使用、数据网络和语音网络线路连接。
	1套

	5
	中央空调监控系统
	可完成封闭式制冷及制热、直流式制冷及制热、一次回风和二次回风的制冷及制热系统控制编程。
	1套

	6
	安防系统
	AC220V±10% 50Hz，环境温度范围-20℃~+45℃，相对湿度<85%，系统布线、设备接线、镜头和快球及控制主机调试、网络摄像机使用、系统设防撤防、有线无线报警联动设置、现场探测器的安装、对讲门禁的安装、数字监控网络的使用。
	1套

	7
	有线电视用户分配系统
	可完成ＨＦＣ网接入、光发射机和光接收机的安装使用、调制器和解调器及混合器的安装使用、前端各种信号接收（微波、卫星、开路）、各种放大器的安装调试、无源器件的选型（分支器、分配器、均衡器、衰减器等）。
	1套

	8
	强电与弱接口系统
	可模拟智能楼宇供配电方式、开关和断路器状态监测控制、复合监测控制、与火灾报警系统的联动配合、应急电源及应急电源自动投入装置认知、应急照明启停、无功补偿装置认知。
	1套


4.与拥有智能楼宇管理实训条件的单位签定2年以上的实训合作协议。 
3、 教学资料

智能楼宇管理师职业资格四级培训必备的教学资料：

1.必备教材
《国家职业资格培训教程——（智能楼宇管理师、助理智能楼宇管理师、智能楼宇管理员）》---中国劳动社会保障出版社。

2.参考资料
（1）《高等学校智能建筑技术系列教材》---人民交通出版社
(2)《普通高等教育智能建筑规划教材》---机械工业出版社
 (3)《智能建筑系列教材》---中国电力出版社
(4)《智能建筑环境设备自动化》 ---北京交通大学出版社
(5)《智能建筑》---华中科技大学出版社

(6)《智能建筑设施管理专业系列丛书》---中国建筑工业出版社 

(7)《智能建筑系列丛书》---电子工业出版社

(8)《智能建筑自动控制系统丛书》---中国电力出版社
（9）《智能建筑工程技术丛书》---中国电力出版社
（10）《电梯与智能建筑工程施工工艺标准》、《建筑 路桥 市政工程施工工艺标准-电梯智能建筑施工工艺标准》、《 智能建筑工程常用数据速查手册》、《智能建筑工程-质量验收与施工工艺对照使用手册》、《智能建筑施工便携手册》。
3.教学计划、教学大纲
（1）国家职业标准《智能楼宇管理师（试行）》

（2）《智能楼宇管理师》职业培训计划、培训大纲

注：四级应有六种以上参考书，应随书籍资料的更新随时更新参考书。
智能楼宇管理师职业资格三级培训必备的教学资料：

1.必备教材
《国家职业资格培训教程——（智能楼宇管理师、助理智能楼宇管理师、智能楼宇管理员）》

2.参考资料
（1）《高等学校智能建筑技术系列教材》---人民交通出版社
(2)《普通高等教育智能建筑规划教材》---机械工业出版社
 (3)《智能建筑系列教材》---中国电力出版社
(4)《智能建筑环境设备自动化》 ---北京交通大学出版社
(5)《智能建筑》---华中科技大学出版社

(6)《智能建筑设施管理专业系列丛书》---中国建筑工业出版社 

(7)《智能建筑系列丛书》---电子工业出版社

(8)《智能建筑自动控制系统丛书》---中国电力出版社
（9）《智能建筑工程技术丛书》---中国电力出版社
（10）《电梯与智能建筑工程施工工艺标准》、《建筑 路桥 市政工程施工工艺标准-电梯智能建筑施工工艺标准》、《 智能建筑工程常用数据速查手册》、《智能建筑工程-质量验收与施工工艺对照使用手册》、《智能建筑施工便携手册》。

3.教学计划、教学大纲
（1）国家职业标准《智能楼宇管理师（试行）》

（2）职业培训计划、培训大纲《智能楼宇管理师》

注：三级应有八种以上参考书，应随书籍资料的更新随时更新参考书。
智能楼宇管理师职业资格二级培训必备的教学资料：

1.必备教材
《国家职业资格培训教程——（智能楼宇管理师、助理智能楼宇管理师、智能楼宇管理员）》---中国劳动和社会保障出版社。
2.参考资料
（1）《高等学校智能建筑技术系列教材》---人民交通出版社
(2)《普通高等教育智能建筑规划教材》---机械工业出版社
 (3)《智能建筑系列教材》---中国电力出版社
(4)《智能建筑环境设备自动化》 ---北京交通大学出版社
(5)《智能建筑》---华中科技大学出版社

(6)《智能建筑设施管理专业系列丛书》---中国建筑工业出版社 

(7)《智能建筑系列丛书》---电子工业出版社

(8)《智能建筑自动控制系统丛书》---中国电力出版社
（9）《智能建筑工程技术丛书》---中国电力出版社
（10）《电梯与智能建筑工程施工工艺标准》、《建筑 路桥 市政工程施工工艺标准-电梯智能建筑施工工艺标准》、《 智能建筑工程常用数据速查手册》、《智能建筑工程-质量验收与施工工艺对照使用手册》、《智能建筑施工便携手册》。
3.教学计划、教学大纲
（1）国家职业标准《智能楼宇管理师（试行）》

（2）职业培训计划、培训大纲《智能楼宇管理师》

注：二级应有十种以上参考书，应随书籍资料的更新随时更新参考书。
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