档案学专业硕士研究生考试
《档案学综合》考试大纲
档案学综合考试科目是档案学专业硕士研究生入学考试专业课考试科目。该科目主要考察考生的档案学基础理论、档案管理学基本方法和运用这些理论方法分析解决问题的能力，要求考生较为系统地掌握档案学基础理论知识和档案管理基本方法，对档案学的历史、现状、发展趋势和档案工作的基本规律有一个比较完整的认识。掌握档案学中基础性、总体性的知识，认识档案、档案事业和档案学发展的基本规律，对档案学基础理论具有较为完整的认知。系统掌握档案管理的基础理论，系统掌握文书档案管理各个环节的原理、方法、工具、目标以及相应管理机构的转承关系；了解其它门类档案管理的特殊要求；了解电子文件、数字档案管理的基本知识；对信息网络技术在政府、企业档案信息资源管理中的应用有所认知。
本档案学综合考试科目的内容分为档案学概论和档案管理学两大部分，两类考题比例各占50％。考生可以参考任何覆盖考试大纲内容的教材和资料等进行复习。
档案学综合科目考试大纲
一、 档案
１．档案的内涵与外延
２．档案与相关事物的关系
３．档案的价值与作用
４．档案起源与形态演变
二、档案事业
    １．档案工作的基本原则
    ２．档案事业的管理体制
３．档案机构
４．档案工作的性质、规律与发展
５．档案法规与档案职业道德
６．档案工作标准规范
三、档案学
１．档案学的研究对象和任务
２．档案学的学科性质和体系
３．档案学与相关学科的关系
４．档案学的产生与发展
５．来源原则、文件生命周期理论和档案鉴定理论
６．档案学理沦的发展趋势
四、档案管理
１．档案管理的基础理论与原理
２．文书档案管理各环节的原理、目标与方法
３．档案信息资源的组织整理与开发利用
４．其他门类档案管理的基本原理与特殊要求（如科技、会计、人事、医疗档案等）
五、电子文件与数字档案管理
１．电子文件管理的基础理论
２．电子文件管理的标准与法规
３．电子文件的鉴定与组织整理
４．数字档案长期保存的主要方法
六、信息技术在档案管理中的应用
１．数字档案馆的功能、形态
２．数字档案馆与相关事物的关系
３．新技术在档案管理中的应用
４．信息网络技术环境下档案形态与档案管理的发展趋势
５．数字档案馆学的学科性质和体系
