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摘要：一堂成功、精彩的计算机课在很大程度上取决于“教学素材”地选取与有效利用。科学合理地选取和有效利用素材对我们的课堂教学有着至关重要的意义。本文从小课题研究的角度出发谈了自己在《计算机应用基础》教学中选取素材的一些做法和体会。
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引言：

任务驱动教学法已在信息技术教学中得到广泛应用，但是就大多数信息技术老师而言,在使用任务驱动教学法的过程中，对“教学素材”的选取与应用把握不到位、内容老套、没有新意，引不起学生的学习兴趣，导致任务驱动教学法得不到正确系统的使用，那么如何选取“教学素材”，又如何对选取的素材进行运用才能充分发挥任务驱动教学法的实效性呢？我认为应该从以下几个方面入手：

首先 弄清“教学素材”的涵义：

教学素材，是指在课堂教学中要用到的材料。它是根据教学内容、教学环境和学生情况组织的一些有助于教学的资料，往往包括视频、音乐、图片和软件等与信息处理相关的文件。课堂教学素材是以完成课堂教学任务为目的，以教师引导学生开展课堂活动的形式呈现的教学材料，学生在课堂学习时对知识点的掌握，对操作技能的熟悉，对情感的体验，都是围绕教学素材而展开的。因此教学素材的选取往往是课堂设计的基本，好的教学素材必将有助于学生更轻松地学习，也有利于信息技术课堂教学实效性的提高。
其次 科学合理地选取素材：

（一）关注学生，教学素材要从学生的兴趣出发，贴近学生的生活：

兴趣是最好的老师，我国古代的教育家孔子说：“知之者不如好知者，好知者不如乐知者”。在课堂教学中，选取学生感兴趣的素材有着重要的意义。如：Excel电子表格处理软件教学中，传统的教学方式往往采用“学生成绩统计表”作为教学素材，这个素材虽然贴近学生的生活，但是对大多数学生而言，统计自己的分数、名次是他们最厌烦的一件事情，所以使用这样的素材一开始就让学生失去了学习的欲望，而我在处理这部分内容时首先选用的是一个“学生广播操比赛成绩表”作为教学素材。同样是成绩表，但是“学习成绩表”和“团体广播操比赛成绩表”哪一个更能引起学生的兴趣，我想大家都很明白。在学生感兴趣的“广播操比赛成绩表”中学生很轻松的就学会了基本的Excel数据处理。在此基础上我又推出来一系列学生感兴趣，又贴近他们生活的其它表格，比如：“学生运动会成绩统计表”，“班级量化成绩统计表”……等等。并随之一步步加深学习内容，增加操作难度，提升学生对软件的使用能力。

（二）教学素材的选取要与时俱进,选用的“素材”要有时效性，要找准德育的切入点；

教学素材的选取要充分注重时效性，开发具有时代感的教学素材。时事要闻具有时效性、丰富性和灵活性的特点，是活的教学素材，把它和教材有机结合，合理恰当地选择时事资源，可以弥补教材内容的滞后性和局限性。同时，老师及时合理利用时政素材作为教学资源可引导学生关心国事、天下事,培养学生的社会责任意识。例如：在“神九”发射成功后，我根据这则时事要闻，设计了WORD图文混排的宣传素材，引导学生制作。相信这个素材的选用不仅能激发学生学习WORD知识的兴趣，同时对学生的情感、爱国教育也渗透在其中。

（三）选用 “素材”要找准与专业的结合点；

职业学校的学生分属不同的专业，有的是财会专业，有的是物流专业，有的是机电专业等等，教师在选用教学素材的时候要结合学生的专业特色，这样既能引起学生的学习兴趣，又能使学生走上工作岗位时学以致用，针对财会专业的学生我往往把学生设计成“某某商厦”的一名财务工作人员，选用的素材包括“电器销统计表”，“职工工资表”，“超市日用品销售统计表”等等一系列与财会专业特点相符合的表格，引导学生进行相关的处理。尽管这些表格涉及的内容比商场实际中的情况要简单的多，但是我相信有现在的学习内容做基础，学生在做实际工作时一定会融会贯通。

针对旅游专业的学生，在word图文混排和PPT制作上我选取了祖国风景名胜的相关素材设计任务引导学生制作，使学生掌握基本操作技能的同时，也为他们将来成为一名合格的导游积蓄了能量： 

第三 合理运用素材

（一）设计的任务要有层次，兴趣要由低到高，知识要由浅入深，能力要由弱到强。

学生对知识的认知、接受是一个循序渐进的过程，所以教师要想有效的利用素材,设计任务时要遵循这一规律。例如，在“PPT中添加声音”的学习中，我选取了“母亲节送给妈妈礼物”为素材，设计了三个任务，分别涉及到了三种不同的添加声音的方式，一是超链接的方式，二是插入文件中的声音，三是录制声音，这三种不同的方式，在操作上及相关内容上由易到难，培养学生的能力上也是由弱到强，以此引发的兴趣也是由低到高。教学效果非常好。

（二）设计任务时要灵活，除了基本任务以外要有扩展，使学生有发挥创新的余地，也使学生有进一步提升操作能力的余地。

Office办公软件中的每一款软件都具有很强的功能，但是受课时的限制，受学生原有操作水平的限制，受学生接受能力参差不齐的限制，我们老师在课堂教学中只能统筹兼顾，设计任务时既要让大部分同学提升操作技能，同时也要让一小部分能力超常的同学有继续探究提升的空间。例如，在“PPT中添加声音”的学习中，我除了设计了上述三个基本任务外，还设计了拓展任务：探究如何利用“控件”在PPT中添加声音、插入flash的动画影片等。

总之，选取有效的教学素材不仅是一种新的理念，更应成为一种价值追求，成为一种教学实践模式。教师作为学生学习知识的组织者、引领者与合作者，不仅要具备渊博的专业知识，要不断更新和完善自己的知识结构，更需要着眼于学生实际，选取有效的教学素材，调动学生的学习积极性，认真实践新的教学理念，从而达到教学相长、优质高效的教学目的。 
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