湖南师范大学硕士研究生入学考试自命题考试大纲

考试科目代码：[823]               考试科目名称：管理学综合
一、考试形式与试卷结构

1)试卷成绩及考试时间：
本试卷满分为150分，考试时间为180分钟。
2)答题方式：闭卷、笔试
3)试卷内容结构
	报考会计学专业
	报考企业管理专业

	（一）管理学原理部分占40%，60分        

（二）基础会计部分点60%，90分
	（一）管理学原理部分占60%，90分        

（二）基础会计部分点40%，60分


4)题型结构

名词解释题：6小题，每小题5分，共30分
判断题：    10小题，每小题2分，共20分
简答题：    2小题，每小题10分，共20分
分析论述题等：4小题，每小题 20分，共80分
二、考试内容与考试要求

（一）管理学原理部分
考试目标：
通过学习要求学生掌握企业管理思想的发展沿革、管理的方法、手段以及企业管理过程等。

考试内容:
一、总论
(一)管理的定义、管理的基本职能及其相互关系；

（二）管理者的角色与技能，管理的属性；

（三）管理学的对象与方法；
（四）中西方管理思想的主要代表人物及其思想，管理思想的发展历程；
（五）管理原理的基本特征，管理的系统、人本、责任、效益原理。

（六）道德管理、企业社会责任的定义、特征，影响管理道德的因素、改善企业道德的途径。

（七）管理的方法论，了解法律、行政、经济、教育、技术等方法。
二、决策

（一）决策的定义、原则和依据；

（二）决策的分类和特点，决策理论提出的背景、特点及基本内容；

   （三）决策过程及其中的原则，主要决策方法的使用；
（四）计划的概念、内容、性质，计划的层次体系，计划的编制过程。

（五）计划组织实施的主要方法（包括基本思想和特征）。

三、组织

（一）组织设计的影响因素，组织设计的任务和原则；

（二）组织部门化的意义及部门化的基本形式；

（三）组织层级与管理幅度的关系，组织层级化设计中关于权力分配的几个基本概念和彼此的相互关系，当今典型的组织结构类型及其应用。

（四）人员配备的任务、程序和原则，掌握管理人员的选聘、考评和培训。

明确正式组织与非正式组织的区别，直线与参谋的定义，了解委员会的功能。

（五）掌握组织变革、组织文化的内涵。了解组织变革的一般规律，以及变革中的压力、阻力、组织冲突及其相应的管理办法。掌握组织文化的特征与功能，了解组织文化的塑造途径。

四、领导
（一）领导、领导者的内涵、作用；

   （二）领导方式的理论，管理方格论、权变理论、领导生命周期理论的内容。

（三）激励的概念、激励的原理，主要激励理论的核心内容及其意义。

（四）沟通的概念和过程，沟通的重要意义，影响有效沟通的因素及克服沟通障碍的准则。

五、控制
（一）管理信息定义，了解管理信息系统的开发，管理信息技术的运用及发展。

（二）控制的内涵及控制工作的主要内容，控制的必要性，控制的过程及其中的注意事项，实现有效的控制的几个原则；

（三）控制的类型以及预算、审计等控制方法；
（四）控制的类型以及预算、非预算、成本、等控制方法。
六、管理学前沿

考试内容：管理学前沿及热点问题，考察学生对相关领域热点问题的关注与思考。

(二) 基础会计部分
考试目标：
通过学习了解会计的职能、方法、目标，原理、原则、会计假设，掌握企业主要经济业务的核算，了解会计信息的形成过程以及会计信息间的勾稽关系。
考试内容：
一.总论
(一)会计的基本职能、会计对象的涵义以及企业经济活动的具体内容；
(二)资产、负债、所有者权益、收入、费用和利润六大会计要素及会计科目的定义以及确认条件和计量属性。
(三)会计等式的恒等原理、会计基本假设和权责发生制等会计基本理论；
(四)会计核算方法的组成内容和相互联系，了解会计循环的内容；
(五)复式记账的原理和特点，借贷记账法的账户结构、记账规则、账户的对应关系、会计分录的编制以及借贷记账法的试算平衡原理。
二.账户的分类
(一)账户按用途和结构分类的目的；
(二)账户按经济内容分类的目的，各大类账户中包括的一些常见账户；
(三)按用途及其结构分类的各账户特点、结构；
(四)按经济内容与按用途和结构两种账户分类之间的联系。
三. 企业主要经济业务的核算
(一)企业筹资业务核算；
(二)企业采购过程的核算；
（三）企业生产过程的核算；
（四）企业产品销售过程的核算；
（五）企业利润的形成与分配的核算；
（六）资金退出的核算；
四.会计凭证
（一）填制和审核会计凭证的意义；
（二）会计凭证的种类。
（三）原始凭证的基本要素、填制要求和审核内容；掌握原始凭证的种类和填制原始凭证的技术方法。
（四）记账凭证的基本要素、填制要求和审核内容；记账凭证的种类和填制记账凭证的技术方法。
（五）会计凭证的传递和保管。
五. 会计账簿
（一）设置和登记会计账簿的重要意义、会计账簿的种类、设置会计账簿的原则以及会计账簿的基本要素；
（二）现金日记账和银行存款日记账、总分类账、明细分类账的格式、内容和登记方法；
（三）总分类账与明细分类账的关系及其平行登记规则；
（四）会计账簿的启用规则；
（五）会计账簿的登记规则以及错账更正的方法
六.会计循环和会计账务处理程序
（一）会计循环的意义；
（二）会计账务处理程序的意义和选用账务处理程序应考虑的因素；
（三）会计账务处理程序的特点、步骤、主要优缺点和适用范围
七、财产清查
（一）财产清查的意义、种类和清查的一般程序；
（二）货币资金、债权债务的清查方法，以及存货的盘存制和盘点实物财产的方法；
（三）财产清查结果的处理程序，掌握财产清查结果的账务处理。
八.财务报告
（一）财务报告的构成、财务报表的种类和财务报告编制要求；
（二）财务报表列报的基本要求；
（三）资产负债表的格式和填列方法；
（四）利润表的格式和填列方法；
（五）现金流量表的意义、构成及编制原理
九.会计学前沿

会计学前沿及热点问题，考察学生对相关领域热点问题的关注与思考。
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