• 摘要是什么？摘要的基本要求
摘要是科技论文的重要组成部分。摘要以提供论文内容梗概为目的，简明、确切地记述论文的重要内容。其基本要素一般应包括研究的目的、方法、结果和结论。摘要应具有独立性和自明性，并拥有与论文同等量的主要信息。
• 摘要的功能和重要性
摘要的主要功能是：1）使读者用最短的时间准确地了解论文的主要内容。2）为文献检索系统和数据库工作人员提供方便，也避免他人编写摘要可能产生的差错。
鉴于现代科技信息浩如烟海，和网上摘要检索的普及，摘要在吸引读者和介绍论文内容上的优越性越来越明显。可以说，摘要质量的高低，直接影响着论文被相关读者阅读和引用的情况。
• 摘要编写的注意事项
1)摘要中应排除在本学科领域已成为常识的内容；不用把应在引言中出现的背景内容写入摘要一般也不要对论文内容作评论，尤其是自我评价。 
2)不要简单重复题目中已有的信息。
3)摘要应结构严谨，简明扼要。摘要的基本要素不应偏缺，顺序安排要合乎逻辑。句型应力求简单，每句话要表意明白。摘要中要突出的是论文的主要创新性内容，如新的研究目标、样品、方法、实验结果和现象以及结论等，在表述时应避免空泛、笼统。 
4)摘要不分段；不用引文；不出现插图和表格；缩写词首次出现时应给出全称。 
5)行文不用第一人称，不出现“我（们）”；也不用“本文”和“作者”等作为主语。 
[bookmark: _GoBack]6)英文摘要的时态常用一般过去时和一般现在时。 
7)摘要的篇幅无硬性要求，以能符合摘要的基本要求为准。实践表明中文摘要篇幅通常应为250～400字；为使国际同行更好地了解您的工作，英文摘要请提供详细摘要，篇幅为300～400个英文单词。

