科技论文摘要撰写规则

文摘是以提供文章内容梗概为目的，不加评论和补充解释，简明、确切地记述文章重要内容的短文。摘要用第三人称撰写，其基本要素包括研究的目的、方法、结果和结论四部分，完整准确概括文章的实质性内容。摘要应具有独立性和自明性，并拥有与正文同等量的主要信息，即不阅读全文，就能获得必要的信息。
文摘分为报道性文摘、指示性文摘，以及介乎其间的报道/指示性文摘。一般的科技论文都应尽量写成报道性文摘，而对综述性、资料性或评论性的文章可写成指示性或报道/指示性文摘。通常中文摘要需要撰写200～300字，英文摘要需与中文摘要一致。

报道性文摘是文章的主题范围及内容梗概的简明摘要，相当于简介。它反映了论文的目的、方法及主要结果与结论，在有限的字数内向读者提供尽可能多的定性或定量的信息，充分反映该研究的创新之处。
指示性文摘是文章的论题及取得成果的性质和水平的摘要，其目的是使读者对该研究的主要内容（即作者做了什么工作）有一个轮廓性的了解。

1.摘要的要素

目的：研究、研制、调查等的前提、目的和任务，所涉及的主题范围。

方法：所用的原理、理论、条件、对象、材料、工艺、结构、手段、装备、程序等。

结果：实验、研究的结果，数据，被确定的关系，观察结果，得到的效果，性能等。

结论：结果的分析、研究、比较、评价、应用，提出的问题，今后的课题，假设，启发，建议，预测等。

其他：不属于研究、研制、调查的主要目的，但就其见识和情报价值而言也是重要的信息。

一般地说，对于报道性文摘，方法、结果、结论宜写得详细，目的和其他可以写得简单，根据具体情况也可以省略；对于指示性文摘，目的宜写得详细，方法、结果、结论、其他可以写得简单，根据具体情况也可以省略。

2.撰写摘要的注意事项

⑴ 排除在本学科领域方面已经成为常识的内容。
⑵ 不得简单地重复文章中已经表述过的信息。
⑶ 要求结构严谨，语义确切，表述简明，一气呵成；一般不分段落；忌发空洞的评语，不作模棱两可的结论。没有得出结论的文章，可在文摘中作扼要讨论。
⑷ 要用第三人称的写法。应采用“对……进行了研究”“报导了……现状”“进行了……调查”等记述方法，标明一次文献的性质和文献主题，不能使用“本人”“本文”“作者”“我们”等作为文摘陈述的主语。
⑸ 要采用规范化的名词术语。尚未规范化的，以采用一次文献所采用的为原则，如新术语尚无合适的中文术语译名，可使用原文或译名后加括号注明原文。
⑹ 不要使用图、表或化学结构式，以及相邻专业的读者尚难于清楚理解的缩略语、简称、代号，如果确有必要，在文摘中首次出现时必须加以说明。
⑺ 不得使用文章中列出的章节号、图号、表号、公式号以及参考文献编号等。
⑻ 必要提及的商品名应加注学名。
⑼ 应采用国家颁布的法定计量单位，要注意正确使用简化字和标点符号。

